
Додаток 3
до розпорядження

Голови Верховної Ради України
від 8 лютого 2021 року № 19

(у редакції розпорядження Голови
Верховної Ради України

СХЕМА
внесення документів до бази даних нормативно-правової

інформації "Законодавство України"

1. Підготовка документів для внесення до бази даних нормативно-правової інформації
"Законодавство України" (далі – база даних)

Отримання інформації Строк
підгото

вки
докуме
нта для
внесен
ня до
бази

даних

Підготовка для внесення до бази даних за
допомогою АРМ "Підготовка документів"

тип
документа

джерела та
строки

надходженн
я інформації

формат
надход
ження

створенн
я картки
документ

а

приведен
ня до

формату
бази

даних

опрацю
вання
тексту

докумен
та

визначе
ння

структу
ри

докуме
нта і

посилан
ь

формува
ння

файлів-
протокол

ів для
внесення
документ
а до бази

даних

1. Текст 
прийнятого
закону, 
підписаног
о Головою 
Верховної 
Ради 
України:
первинного
закону;
закону про 
внесення 
змін до 
деяких 
законодавч
их актів 
України/за
конів 
України, 
закону про 
внесення 
зміни/змін 
до закону 

ЄАС
Головне 
управління 
документаль
ного 
забезпечення
(протягом 
наступного 
робочого дня
після 
підписання 
Головою 
Верховної 
Ради 
України) 
відповідно 
до пункту 86 
Технологічно
ї схеми 
проходження
документів 
у єдиній 
автоматизова

pdf, 
docx

До 
підписа
ння 
Презид
ентом 
України

Системни
й номер, 
назва 
документ
а, тип 
документ
а, 
видавник,
реєстраці
йний 
номер, 
дата 
прийняття
, 
норматив
ність, 
спосіб 
набрання 
чинності, 
офіційне 
опублікув
ання

Збережен
ня у 
форматі 
rtf

Визначе
ння 
стандарт
них 
стилів

Звірка 
електрон
ного 
тексту з 
отриман
им 
текстом

Друк (за 
потреби)

Визначе
ння 
структу
ри 
докумен
та 
(розділ, 
стаття, 
частина,
пункт, 
підпунк
т, абзац)

Визначе
ння 
зовнішні
х та 
внутріш
ніх 
посилан
ь

Формуван
ня 
файлів-
протоколі
в для 
внесення 
документ
а до бази 
даних за 
допомого
ю АРМ 
"Адмініст
ратор"



України 
(далі - 
закон про 
внесення 
змін);
закону 
щодо 
надання 
згоди на 
обов’язкові
сть 
міжнародн
ого 
договору 
України

За 
способами 
набрання 
чинності 
закони 
поділяютьс
я на:
закони, що 
набирають 
чинності 
через 
10 днів з 
дня 
офіційного 
оприлюдне
ння;
закони, що 
набирають 
чинності з 
дня, 
наступного
за днем 
опублікува
ння;
закони, що 
набирають 
чинності в 
інший 
строк/термі
н, 
визначений
самим 
законом.

ній системі 
роботи 
з документам
и у 
Верховній 
Раді України

2. Редакція 
положень 
законодавч

ЄАС
Секретаріат 
комітету, 

pdf, 
docx



их актів з 
урахування
м змін, 
внесених 
прийнятим 
законом 
про 
внесення 
змін, 
формується
в новий 
окремий 
електронни
й 
документ, в
якому 
викладені 
структурні 
елементи 
(не менше 
ніж стаття) 
кожного 
законодавч
ого 
акта/закону
України, до
яких 
внесені 
зміни 
прийнятим 
законом 
про 
внесення 
змін, 
з урахуван
ням таких 
змін (зміни 
позначають
напівжирн
им 
шрифтом).

Структурні
елементи 
законодавч
ого 
акта/закону
України 
наводять у 
редакції на 
дату 
набрання 
чинності 
законом 

визначеного 
головним з 
розгляду 
законопроєкт
у (далі - 
головний 
комітет) 
(протягом 
трьох 
робочих днів
з дня 
оприлюднен
ня тексту 
прийнятого 
закону, 
підписаного 
Головою 
Верховної 
Ради 
України, 
відповідно 
до пункту 86 
Технологічно
ї схеми 
проходження
документів у 
єдиній 
автоматизова
ній системі 
роботи з 
документами
у Верховній 
Раді 
України) за 
підписом 
керівника 
секретаріату 
направляє 
Головному 
управлінню 
документаль
ного 
забезпечення
та 
Управлінню 
комп’ютериз
ованих 
систем



про 
внесення 
змін або на 
дату 
введення в 
дію 
редакції 
відповідног
о 
положення,
що має 
набрати 
чинності в 
майбутньо
му періоді.

3. Цифрова
копія 
оригіналу 
паперового
документа 
(прийнятог
о закону, 
підписаног
о 
Президенто
м України)

ЄАС
Головне 
управління 
документаль
ного 
забезпечення
(протягом 
наступного 
робочого дня
після 
одержання 
прийнятого 
закону, 
підписаного 
Президентом
України) 
направляє 
Управлінню 
комп'ютериз
ованих 
систем

pdf

Постанова, 
інший акт 
Верховної 
Ради 
України

Протяг
ом 
одного 
дня з 
дня 
отрима
ння

За 
доручен
ням 
Керівни
ка 
Апарат
у - 
невідкл
адно

Міжнародн
ий договір 
України

Цифрова 
копія 
оригіналу 
паперового
документа

Головне 
організаційн
е управління
(після 
підписання 
Головою 
Верховної 
Ради України
закону про 
надання 
згоди на 
обов'язковіст
ь 
міжнародног

pdf Збережен
ня у 
форматах 
rtf та pdf 
(з 
можливіс
тю 
пошуку та
копіюван
ня)

Посилан
ня на 
цифрову
копію 
оригінал
у 
міжнаро
дного 
договор
у 
України 
(під 
назвою)



о договору 
України)

2. Внесення прийнятих актів до бази даних за допомогою АРМ "Адміністратор" та їх
опрацювання

Визначення
дати

набрання
чинності

Визнач
ення
дати

введен
ня в
дію

Внесення змін

формув
ання

запису
в

"Історії
докуме

нта"

створення
тексту

редакції
документа та

строки
внесення змін

здійсне
ння

записів
по суті

змін

встанов
лення

зв'язків

внесення
інформаці

ї до
терміноло

гічного
словника

рубрикац
ія

автомати
зована

перевірка
інформац

ії про
набрання
чинності

та
актуаліза
ція бази
даних

формуванн
я

протоколу,
оновлення

розділу
"Законодав

ство
України"

на
офіційному

вебсайті
Верховної

Ради
України

Відповідно 
до Конституц
ії 
України та Ре
гламенту 
Верховної 
Ради 
України з 
урахуванням 
змісту 
прикінцевих 
положень

Відпові
дно до 
змісту 
прикін
цевих 
положе
нь

Визнач
ення 
дати 
події, 
типу 
події

1. Прийнятий 
закон вноситься
до бази даних 
Управлінням 
комп'ютеризова
них систем 
(незважаючи на
строк/термін 
набрання ним 
чинності, 
введення в дію 
чи 
опублікування 
в газеті "Голос 
України") не 
пізніше 
наступного 
робочого дня 
після 
підписання 
Президентом 
України.
У разі якщо 
підготовка 
тексту 
прийнятого 
закону для його
внесення до 
бази даних у 
форматі, що дає
змогу 
здійснювати 
копіювання та 
пошук у тексті, 
потребує 
значного часу 
(зокрема у 
зв’язку з 

Здійсне
ння 
записів 
по суті 
змін з 
визначе
нням 
стилів 
та 
відповід
них 
рівнів 
абзаців 
у тексті 
докумен
та

Встанов
лення 
зв'язків, 
що 
з'явилис
я в 
тексті 
докумен
та, що 
змінюєт
ься, та 
зв'язків 
між 
докумен
том, що 
змінюєт
ься, і 
докумен
том про 
внесення
змін

Після 
внесення 
документа 
до бази 
даних та 
оприлюдне
ння на 
офіційном
у вебсайті 
Верховної 
Ради 
України

Визначенн
я рубрик 
відповідно
до 
юридично
го 
класифіка
тора для 
індексації 
документі
в (після 
оприлюдн
ення на 
офіційном
у вебсайті 
Верховної
Ради 
України)

Опрацюва
ння 
інформаці
ї щодо 
документі
в, які 
набирают
ь чинності
з 
настанням
певної 
події

Формуванн
я протоколу
роботи для 
оновлення 
розділу 
"Законодавс
тво 
України" 
офіційного 
вебсайту 
Верховної 
Ради 
України 
(тричі на 
добу)

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1861-17#n22
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1861-17#n22
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1861-17#n22
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80


великим 
обсягом), 
відповідний 
закон 
попередньо 
вноситься до 
бази даних як 
цифрова копія 
оригіналу 
паперового 
документа.
2. Зміни до 
тексту 
законодавчого 
акта (у зв’язку з
прийняттям 
закону про 
внесення змін 
або первинного
закону, 
прикінцевими 
положеннями 
якого вносяться
зміни до 
законів), як 
правило, 
вносяться до 
бази даних не 
пізніше дня 
набрання 
чинності 
такими 
змінами.
3. Якщо зміна 
до тексту 
первинного 
закону набрала 
чинності, але не
введена в дію, 
зміна тексту 
первинного 
закону 
здійснюється на
підставі закону,
що вносить 
зміни, на дату її
введення в дію. 
У разі якщо 
введення в дію 
змін зумовлено 
настанням 
юридичного 
факту (певної 
дати або події), 
в записі про 
внесення змін 
робиться 
примітка 
"Введено в дію 
з (певна дата 
або подія)", за 
умови що 
настання 
юридичного 



факту не 
відображено в 
історії 
документа.
3-

1. Зміна тексту 
законодавчого 
акта 
здійснюється ві
дповідно до 
тексту 
прийнятого 
закону, яким 
внесено таку 
зміну.
Кожна зміна 
тексту 
законодавчого 
акта 
супроводжуєть
ся посиланням 
на номер і дату 
закону та 
зазначенням 
структурного 
елемента 
закону, до 
якого внесено 
зміну.
3-

2. Попередні 
редакції 
законодавчого 
акта не 
видаляються і 
зберігаються у 
форматі історії 
редакцій.
4. У разі якщо 
зміни до 
законодавчого 
акта не можуть 
бути внесені з 
незалежних від 
адміністратора 
бази даних 
причин 
(законодавчий 
акт або його 
структурний 
елемент 
визнано таким, 
що втратив 
чинність; 
законодавчий 
акт або його 
структурний 
елемент 
визнано таким, 
що не 
відповідає Конс
титуції 
України (є 
неконституційн
им); положення
суттєво змінено

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80


чи виключено з
первинного 
тексту закону 
раніше; 
аналогічні 
зміни вже 
внесено іншим 
законом, що 
набрав 
чинності 
раніше; у 
первинному 
тексті закону 
змінено 
нумерацію 
частин/пунктів 
або зміст 
тощо), 
наприкінці 
тексту в 
хронологічному
порядку після 
структурної 
одиниці, що 
містить 
положення, які 
змінюються, 
робиться 
застереження 
"Зміни, 
прийняті 
Законом 
України 
(реквізити), 
внести 
неможливо 
(зазначається 
причина)", яке 
обмежується 
символами “” 
та “”, 
виділяється 
кольором, що 
відрізняється 
від кольору 
основного 
тексту.
У разі якщо 
прийнятий 
закон вносить 
зміни до 
законодавчого 
акта, який 
визнано таким, 
що втратив 
чинність, або 
таким, що не 
відповідає Конс
титуції 
України (є 
неконституційн
им), історію 
такого 
законодавчого 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80


акта та його 
редакцію не 
оновлюють і 
зміни не 
вносять.
У разі 
виявлення 
обставин, 
визначених 
абзацом 
першим цього 
пункту, 
Управління 
комп'ютеризова
них систем 
невідкладно 
письмово 
повідомляє про 
це Керівника 
Апарату через 
ЄАС. За 
дорученням 
Керівника 
Апарату 
відповідний 
лист також 
надсилається до
головного 
комітету та 
Головного 
юридичного 
управління (з 
подальшим 
інформуванням
про це Кабінету
Міністрів 
України (за 
потреби).
Головне 
юридичне 
управління 
надає 
консультації за 
зверненням 
головного 
комітету або 
секретаріату 
головного 
комітету.
5. Постанови та
інші акти 
Верховної Ради
України 
вносяться до 
бази даних не 
пізніше 
наступного дня 
після 
підписання 
Головою 
Верховної Ради
України.
6. Якщо 
прийнятий 



Верховною 
Радою України 
закон чи інший 
акт визнаний 
Конституційни
м Судом 
України 
неконституційн
им, у тексті 
цього акта 
після назви 
відображається 
примітка "Про 
втрату чинності
(вид акта) як 
такого, що не 
відповідає Конс
титуції 
України (є 
неконституційн
им), див. 
Рішення 
Конституційног
о Суду України
(реквізити)".
Якщо окреме 
положення 
прийнятого 
Верховною 
Радою України 
акта визнано 
Конституційни
м Судом 
України 
неконституційн
им або судом 
загальної 
юрисдикції - 
протиправним 
та нечинним, 
зазначене 
положення з 
тексту такого 
акта не 
вилучається, а 
обмежується 
символами “” 
та “” і 
виділяється 
кольором, що 
відрізняється 
від кольору 
основного 
тексту. При 
цьому 
попередня 
редакція цього 
положення не 
відновлюється. 
Біля 
відповідного 
положення 
відображається 
примітка 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80


"Визнано 
таким, що не 
відповідає Конс
титуції 
України (є 
неконституційн
им) (реквізити 
рішення 
Конституційног
о Суду 
України)" або 
"Визнано 
протиправним 
та нечинним 
судом загальної
юрисдикції 
(реквізити 
відповідного 
рішення суду)".
У разі якщо 
Конституційни
м Судом 
України 
положення 
закону визнано 
неконституційн
им в окремій 
частині 
(структурному 
елементі), його 
текст 
обмежується 
символами “” 
та “”, 
виділяється 
іншим 
кольором і біля 
нього 
відображається 
примітка 
"Визнано 
таким, що не 
відповідає Конс
титуції 
України (є 
неконституційн
им) в частині 
(дублюється 
зазначене у 
рішенні 
формулювання)
(реквізити 
рішення 
Конституційног
о Суду 
України)".
7. З дня 
відображення у 
базі даних змін 
до 
законодавчого 
акта та 
отримання від 
Управління 
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комп'ютеризова
них систем 
відповідної 
інформації 
(через ЄАС) 
секретаріат 
головного 
комітету 
протягом 10 
календарних 
днів здійснює 
звіряння тексту 
змін 
прийнятого 
закону із 
законодавчим 
актом, до якого 
внесені зміни. 
Звіряння тексту
здійснюється з 
урахуванням 
редакції 
(редакцій) на 
дату (дати), що 
не набрала (не 
набрали) 
чинності або не
введена (не 
введені) в дію.
У разі 
виявлення в 
базі даних 
розбіжностей за
результатами 
звіряння 
секретаріат 
головного 
комітету 
повідомляє 
через ЄАС 
Управління 
комп'ютеризова
них систем про 
необхідність 
усунення 
технічних 
неточностей.

{Таблиця 2 додатка 3 із змінами, внесеними згідно з Розпорядженнями Голови ВР № 382
від 28.10.2021, № 200 від 06.03.2023}

Взяти до відома, що:

1)  еталонними  в  базі  даних  є  електронні  тексти  актів,  прийнятих  Верховною Радою
України;

2)  еталонним електронним текстом оригіналу прийнятого  Верховною Радою України
закону про надання згоди на обов'язковість міжнародного договору України є текст самого
закону, а не текст такого міжнародного договору;

3)  електронні  тексти  міжнародних  договорів  України  розміщуються  у  базі  даних  у
форматі, що дає змогу здійснювати копіювання і пошук;
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4) наявні автентичні тексти міжнародних договорів України додатково розміщуються у
базі  даних  у  формі  цифрової  копії  оригіналу  паперового  документа,  що  дає  змогу
здійснювати копіювання і пошук;

5) електронні тексти нормативно-правових актів інших державних органів, що містяться
в базі даних, не є еталонними і розміщуються для цілей поширення правової інформації.


