Додаток 3 
до Положення про службу пожежної безпеки в Державній службі спеціального зв’язку та захисту інформації України 
(пункт 13 розділу II)
Журнал 
обліку наглядових справ
Розпочато __________________
Закінчено __________________
Строк зберігання — 3 роки.
	№ з/п
	Номер наглядової справи
	Найменування підрозділу Держспецзв’язку, підприємства
	Підпорядкованість

	1
	2
	3
	4


Примітки:
1. Журнал виготовляється на аркуші паперу формату А4 (альбомний).
2. Журнал нумерується, прошнуровується та засвідчується печаткою служби діловодства або печаткою «Для пакетів».
3. Кожній наглядовій справі присвоюється відповідний номер.
4. На обкладинці справи вказуються її номер, найменування підрозділу Держспецзв’язку, підприємства і його місцезнаходження.
