Додаток 6
до Інструкції з організації обліку 
особового складу Державної 
прикордонної служби України 
(пункт 1 глави 2 розділу ІI)
Книга
обліку тимчасово відсутнього й тимчасово прибулого 
до органу Держприкордонслужби особового складу
__________________________________________________________________________________________________
(найменування органу Держприкордонслужби)
	Інв. № ________
	Том ____________

	Строк зберігання __________
	Розпочато ____  ______________ 20___ року 
Закінчено  ____  ______________ 20___ року
На _________ аркушах


	№
з/п
	Прізвище та ініціали
	Військове звання, 
посада та підрозділ
	Куди вибув 
або звідки прибув 
	Дата вибуття 
(прибуття, призупинення, 
зникнення безвісти, захоплення в полон), номер наказу (за наявності) 
	Коли повинен повернутися до частини
	Дата прибуття 
(вибуття, 
повернення, поновлення) 
та номер наказу 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. У відпустках

	
	
	
	
	
	
	

	2. У закладах охорони здоров’я

	
	
	
	
	
	
	

	3. Самовільно залишили частину

	
	
	
	
	
	
	

	4. Призупинено військову службу

	
	
	
	
	
	
	

	5. …

	
	
	
	
	
	
	


Примітки: 1.
 Книга призначена для обліку тимчасово відсутнього особового складу, який є у списках, але вибув за межі органу Держприкордонслужби на строк більше ніж 24 години: у відпустки, на навчання, у госпіталь, на гауптвахту або з інших причин, і для контролю за своєчасним його поверненням до органу Держприкордонслужби, а також для обліку осіб, які не повернулися у встановлений строк із відряджень, відпусток, закладів охорони здоров’я, з навчання або самовільно залишили місце служби, осіб, які загинули (померли) внаслідок бойових дій, але відсутній документ про державну реєстрацію їх смерті, військовослужбовців, зниклих безвісти або зниклих безвісти за особливих обставин, захоплених у полон або заручником чи інтернованих, військову службу яким призупинено. Книга також служить для обліку тимчасово прибулого до органу Держприкордонслужби особового складу. 


Для обліку тимчасово відсутніх і тимчасово прибулих до органу Держприкордонслужби осіб у книзі виділяються аркуші на кожний вид вибуття і на тимчасово прибулих. У графі 1 кожна глава має окрему нумерацію.

2.
 Якщо вибуває або прибуває цілий підрозділ (команда) у складі військовослужбовців базової військової служби, у книгу записується тільки підрозділ (команда) із зазначенням кількості прибулих (вибулих).


У наказі по органу Держприкордонслужби вказуються всі військовослужбовці поіменно.


У разі повернення (вибуття) підрозділу (команди) до свого органу 


Держприкордонслужби не в повному складі відсутніх (тих, які не вибули) військовослужбовців записують до книги обліку поіменно.

3.
 На осіб, які вибули до закладів охорони здоров’я, графа 6 не заповнюється.

4. 
Під час запису осіб, які самовільно залишили місце служби, у графі 5, а для осіб, які не повернулися у встановлений строк із відряджень, відпусток, закладів охорони здоров’я, навчання, у графі 6 проставляється дата самовільного залишення місця служби або дата, коли військовослужбовець повинен був повернутися до вісця служби, а через риску — дата і номер наказу по органу Держприкордонслужби про зняття із усіх видів забезпечення.

5.
 Облік особового складу, який вибуває у відрядження, у книзі обліку тимчасово відсутнього й тимчасово прибулого до органу Держприкордонслужби особового складу не здійснюється.
