Додаток 1 
до Інструкції з діловодства
за зверненнями громадян у Національній
соціальній сервісній службі України
та її територіальних органах
(пункт 13 розділу ІІ)
Журнал 
обліку передачі звернень громадян
______________________________________________________________________________ 
(назва картотеки вхідної кореспонденції)
	Реєстраційний 
індекс звернення,
дата реєстрації
	Прізвище, 
власне ім’я,
по батькові
(за наявності) громадянина, 
який надіслав звернення
	Вихідний №, 
дата (у разі пересилання звернення органами державної 
влади)
	Передано на виконання

	
	
	
	Індекс
структурного
підрозділу Нацсоцслужби,
її територіального
органу
	Дата
	Підпис
	Прізвище, 
власне ім’я посадової особи структурного підрозділу Нацсоцслужби,
її територіального органу, яка отримала оригінал паперового документа
	

	
	
	
	
	
	
	
	


