Додаток 5 
до Інструкції з діловодства
за зверненнями громадян у Національній
соціальній сервісній службі України
та її територіальних органах
(пункт 6 розділу VI)
__________________________________________________________________________________
(найменування органу державної влади, в якому складено акт)
Акт 
про знищення звернень громадян та матеріалів щодо їх розгляду 
від _____  __________________ 20____ № ____________
ПІДСТАВА:
протокол засідання експертно-перевірної комісії від ____________________ № ___________
	№ з/п
	Заголовок 
справи 
або груповий заголовок 
справ
	Дата справи 
або крайні дати справ
	Номери описів (номенклатур) 
за ____ рік 
(роки)
	Індекс справи (тому, частини) за номенклатурою або номер справи за описом
	Кількість справ (томів, частин)
	Строк 
зберігання справи (тому, частини) і номери статей за переліком
	Примітки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Кількість документів до знищення: (у примірниках (томах)) ________________________________
Метод знищення _____________________________________________________________________
У складі комісії:
	Голова комісії:
	__________________________
(підпис)
	
	____________________________________________________
(власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

	Члени комісії:
	__________________________
(підпис)
	
	___________________________________________________
(власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

	
	___________________________
(підпис)
	
	___________________________________________________
(власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

	
	__________________________
(підпис)
	
	___________________________________________________
(власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)


	ПОГОДЖЕНО 
Протокол засідання 
експертно-перевірної комісії 
державної архівної установи 
____________________ № ________
	СХВАЛЕНО
Протокол засідання експертної комісії 
Нацсоцслужби, її територіального органу 
____________________ № _________


Документи знищені шляхом ______________________ за актом від _____________ №_____
Особа, яка знищила
	___________________________
(підпис)
	
	___________________________________________________
(власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)


