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Примітки: 1. У графі “Статус виконання кроку” зазначається один із варіантів статусу виконання кроку (“не розпочато виконання”, “в процесі виконання”, “завершено виконання”).
2. У графі “Етап виконання кроку” послідовно зазначається:
важливість кроку в контексті проведення реформ в Україні (не більше трьох речень);
підтвердження і належне обґрунтування факту виконання кроку із зазначенням назви, номера, дати прийняття (набрання чинності) та посилання на офіційне джерело публікації прийнятого акта (закону, акта Президента України або Кабінету Міністрів України, наказу або іншого рішення державного органу); 
короткий опис досягнутих результатів виконання кроків із зазначенням норми прийнятого акта (стаття, розділ, пункт, підпункт тощо).
3. До звіту за кожним кроком додаються такі підтвердні документи:
якщо кроком передбачено набрання чинності нормативно-правовим актом, —електронна копія відповідного нормативно-правового акта, опублікованого в офіційному друкованому виданні “Офіційний вісник України” або “Урядовий кур’єр”, у форматі pdf із зазначенням сторінки, де опублікований такий акт;
якщо кроком передбачено ухвалення стратегічного документа (стратегії, плану дій, дорожньої карти тощо), — електронна копія акта та схваленого стратегічного документа і посилання на веб-сайт, на якому можна отримати доступ до такого документа;
якщо в рамках виконання кроку проводилися громадські обговорення, — посилання на оголошення про початок проведення таких обговорень та на звіт про їх результати, а також копія такого звіту в електронній формі;
якщо в рамках виконання кроку проводилися інші заходи з комунікації та інформування громадськості (крім громадських обговорень), а також заходи щодо комунікації з донорами, — стисла інформація про такі заходи, посилання на будь-які матеріали, які підтверджують проведення таких заходів, або копії відповідних документів в електронній формі;
якщо в рамках виконання кроку проводилися консультації з Верховною Радою України, — стисла інформація про такі консультації з посиланням на будь-які матеріали, які підтверджують їх проведення, або копії відповідних документів в електронній формі;
якщо кроком передбачено введення в експлуатацію системи, яка, зокрема, забезпечить здійснення нових технічних функцій, — електронна копія договору та акти приймання-передачі, підписані підрядником і компетентним органом згідно із законодавством, які підтверджують функціонування системи, а також будь-яка технічна документація (зокрема відповідні знімки екрана засобу телекомунікаційного зв’язку), яка може продемонструвати, що необхідна функція працює, має нові технічні характеристики або сумісна з іншими системами; 
у разі надання візуальних доказів (графіки, фото-, відеоматеріали, таблиці тощо) — їх короткий опис, важливість для належного виконання кроку;
якщо кроком передбачено здійснення закупівель товарів, робіт та 
послуг, — звіт про результати здійснення закупівель з використанням електронної системи закупівель; звіт про виконання договору про закупівлю або звіт про виконання договору про закупівлю, укладений без використання електронної системи закупівель; договір про закупівлю; акт введення в експлуатацію та візуальні докази результату закупівлі товарів, робіт та послуг в електронній формі (фото-, відеоматеріали);
якщо кроком передбачено призначення вищого керівництва в певних державних установах, — електронна копія рішення про призначення та копії всіх документів, що використовувалися в процесі відбору; 
інші документи, що підтверджують задовільне виконання кроку.
4. У графі “Дата і номер погодження у системі моніторингу” зазначається дата та номер успішного погодження виконання кроку із системи стратегічного планування, моніторингу та оцінки на основі принципів управління, орієнтованих на результат (для кроків, які успішно виконані). Дата та номер такого погодження формується в системі автоматично після успішного завершення погодження виконання кроку у відповідному форматі.
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