
Додаток 5
до Інструкції з організації забезпечення, 
обліку та експлуатації озброєння 
в Державній кримінально-виконавчій службі України
(пункт 10 розділу IІІ)
Формат
А3 (420 × 297 мм)
А4 (210 × 297 мм)
Книга
обліку озброєння
__________________________________________________________________________________________________________
(Департамент, міжрегіональне управління, заклад освіти ДКВС України)
Почата:       «___» _____________ 20___ року
Закінчена: «___» _____________ 20___ року
Інвентарний № _____
Зміст
	№
з/п
	Найменування озброєння
	Сторінки книги
	№
з/п
	Найменування
озброєння
	Сторінки книги

	
	
	початкова
	Наступна
	
	
	початкова
	наступна
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Рахунок
Найменування озброєння ____________________________________________________________________ Одиниця обліку _______________
	№ статей з/п
	Дата запису
	Обліковий документ
	Найменування операції
	Рух 
	Всього перебуває на обліку
	у тому числі в підрозділах
	Місце знаходження виконаного документа
	Підпис особи, на яку покладено обов’язки з організації обліку та експлуатації озброєння

	
	
	
	
	
	
	ВК №
	ВК №
	ВК №
	Воєнізоване формування
	інші
	
	

	
	
	найменування 
	номер
	дата
	
	прибуло
	вибуло
	
	
	
	
	
	
	№ справи
	№№ аркушів
у справі
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	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
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	Перенесення залишку ________________________________________________________________


Примітки:        1. 
При оформленні книги, в залежності від очікуваної інтенсивності руху (очікуваної кількості записів), на кожне найменування озброєння виділяється одна або декілька           сторінок.

2. 
Перші записи в книзі проводяться на підставі первинних облікових документів або перенесення з попередньої книги даних про залишки озброєння. У разі перенесення залишків озброєння з попередньої книги у графі 3 робиться запис — «Книга обліку», у графі 4 — її номер, у графі 5 — сторінка книги, у графі 6 — «Перенесення залишку».

3. 
Відмітка про звірку записується в книзі у двох наступних рядках:


в першому рядку: в графі 3 робиться запис «Звірено», у графі 6 — «Залишок на «___» ____________ 20___ року», у графах 9–14 виводяться залишки, графи 1, 2, 7, 8, 15, 16 не заповнюються;


у другому рядку: в графі 6 робиться запис «Підписи відповідальних за озброєння», у графах 9–14 по особистих рахунках підписують:


у книзі Департаменту (за всю ДКВС) — посадова особа уповноваженого підрозділу Департаменту, а також посадова особа (відповідальний за озброєння) структурного підрозділу, який відповідно до положення про нього здійснює забезпечення озброєнням, його облік та експлуатацію в міжрегіональних управліннях, закладі освіти ДКВС України;

у книгах органів, які ведуться у розрізі підпорядкованих установ та воєнізованих формувань - посадова особа (відповідальний за озброєння) структурного підрозділу, який відповідно до положення про нього здійснює забезпечення озброєнням, його облік та експлуатацію в органі, а також відповідальні за озброєння підпорядкованих установ і воєнізованих формувань;


у книзі закладу освіти ДКВС України — відповідальний за озброєння закладу освіти ДКВС України, та відповідальні за озброєння за місцем провадження освітньої діяльності;


графи 1–5, 7, 8, 15, 16 — не заповнюються.


у графі 17 підписуються:


у книзі Департаменту (за всю ДКВС України) — керівник уповноваженого підрозділу Департаменту;

в органах — керівник структурного підрозділу, який відповідно до положення про нього здійснює забезпечення озброєнням, його облік та експлуатацію;


закладі освіти ДКВС України — заступник керівника закладу освіти ДКВС, на якого згідно з посадовою інструкцією покладено обов’язки щодо забезпечення, обліку та експлуатації озброєння.

4. 
У графі 6 вказується, звідки озброєння прибуло чи куди воно вибуло. Приклади записів: «Списання», «Передача з ВК № 31 до ВК № 58», «Придбано ВК № 31», «Перерозподіл» тощо.

5. 
Якщо здійснювався рух озброєння між органами, установами, воєнізованими формуваннями, закладом освіти ДКВС України (місцями провадження освітньої діяльності), зазначеними у графах 10–14, то графи 7, 8 не заповнюються. У графі 9 повторюється попередній залишок, а зміни залишків проводяться тільки в особистих рахунках установ, воєнізованих формувань, місць провадження освітньої діяльності. Сума граф 10–14 має дорівнювати графі 9.
6. 
Книга має бути пронумерована, прошита і скріплена печаткою.
{Додаток 5 із змінами, внесеними згідно з Наказом Міністерства юстиції № 1604/5 від 09.06.2025}

