
Додаток 1
до Порядку ведення та зберігання
особових справ державних службовців
(пункт 3 розділу ІІ) 
Біографічна довідка
_______________________________________________________
(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності))
Подається на ____________________________________________________________________
(найменування посади)
Працює _________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(посада, структурний підрозділ, найменування органу, в якому працює)
Громадянство ____________________________________________________________________
Число, місяць і рік народження _____________________________________________________
Місце народження ________________________________________________________________
(населений пункт, район, область, країна)
Освіта __________________________________________________________________________
(освітньо-кваліфікаційний рівень, повне найменування
________________________________________________________________________________
навчального закладу, дата закінчення, 
________________________________________________________________________________
спеціальність та кваліфікація)
Науковий ступінь, вчене звання ____________________________________________________
Володіння мовами _______________________________________________________________
(якими, рівень володіння)
Нагороди, почесні звання _________________________________________________________
Прийняття Присяги державного службовця __________________________________________
(дата прийняття)
Ранг державного службовця _______________________________________________________
(дата присвоєння)
Категорія посади державної служби ________________________________________________
(на дату заповнення біографічної довідки)
Загальний стаж роботи ___________________________________________________________
Стаж державної служби __________________________________________________________
Стягнення ______________________________________________________________________
(підстава, вид стягнення та ким застосовано)
Трудова діяльність:

з ____________.________ по ____________.________  _________________________________;
             (місяць)             (рік)                      (місяць)                  (рік)                 (посада, найменування підприємства, 
                                                                                                                                                      установи, організації)
з____________.________ до цього часу _____________________________________________
       (місяць)                 (рік)                                        (посада, найменування підприємства, установи, організації)
Додаткова інформація
_______________________________________________________________________________
(стосовно освіти, підвищення рівня професійної компетентності, досвіду роботи, 
інша додаткова інформація про особу, надана за її власним бажанням)

____________________________________    ______________     
_________________________


(посада керівника служби управління персоналом) 
               (підпис)                         (Власне ім’я, ПРІЗВИЩЕ)
М. П.

___________________
          (дата складання)

