	Додаток 6
до Порядку ведення єдиного обліку в органах (підрозділах) поліції заяв і повідомлень про кримінальні правопорушення та інші події
(пункт 10 розділу II)


ЖУРНАЛ
отримання матеріалів єдиного обліку

_________________________________________________________
(найменування органу (підрозділу) поліції)
	
	Розпочато ___ ________ 20__ р.

Закінчено ___ _________ 20__ р.

Інвентарний № ______________

Термін зберігання - ___ р. 


	№
з/п
	Дата реєстрації та № єдиного обліку
	Посада, прізвище, ім'я, по батькові особи, яка отримала матеріали для розгляду
	Дата, час отримання матеріалів, підпис особи, яка їх отримала
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


(Друкується на звороті титульного аркуша журналу)

ПАМ'ЯТКА
щодо ведення журналу отримання матеріалів єдиного обліку

1. У журналі отримання матеріалів єдиного обліку реєструються всі матеріали єдиного обліку, які внесено до інформаційно-комунікаційної системи "Інформаційний портал Національної поліції України" (журналу єдиного обліку).

2. Інформацію уповноважена службова особа органу (підрозділу) поліції реєструє самостійно, без погодження з керівництвом органу (підрозділу) поліції.

3. За ведення журналу отримання матеріалів єдиного обліку відповідає уповноважена службова особа органу (підрозділу) поліції.

Аркуші в журналі отримання матеріалів єдиного обліку мають бути пронумеровані, прошнуровані та скріплені печаткою.

Записи здійснюються без скорочень, чорнилом чорного або синього кольору, виправлення і підтирання не допускаються.

4. Заповнюючи графи 2 - 5 журналу отримання матеріалів єдиного обліку, слід керуватися такими вимогами:

1) у графі 2 зазначаються дата і номер єдиного обліку всіх без винятку заяв і повідомлень, які внесено в інформаційно-комунікаційну систему "Інформаційний портал Національної поліції України" (журналі єдиного обліку);

2) у графі 3 зазначаються посада, прізвище, ім'я, по батькові особи, яка отримала матеріали для розгляду згідно з резолюцією керівництва органу (підрозділу) поліції;

3) у графі 4 зазначаються дата, час отримання матеріалів, що засвідчує підписом особа, яка їх отримала.
