Додаток 2 
до Порядку розгляду звернень 
та організації особистого прийому громадян 
у Міністерстві юстиції України, 
його територіальних органах, підприємствах, установах та організаціях, що належать 
до сфери його управління 
(пункт 3 розділу II)
Усне звернення, 
що надійшло через засоби комунікації
до __________________________________________________________ 
(найменування структурного підрозділу, установи)
	Дата і час надходження усного звернення
	

	Прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) 
посадової особи, яка прийняла усне звернення
	

	Прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) 
суб’єкта звернення 
(у разі якщо суб’єкт звернувся від імені 
та в інтересах юридичної особи, зазначаються 
найменування юридичної особи та посада суб’єкта звернення)
	

	Задеклароване/зареєстроване місце проживання (перебування) суб’єкта звернення (місцезнаходження юридичної особи), контактний телефон
	

	Стислий зміст питання, щодо якого звернувся суб’єкт
	

	Структурний підрозділ апарату 
Міністерства юстиції України, відповідальний за вирішення порушеного питання
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