Додаток 4
до Інструкції з організації діяльності
чергової служби в Національній поліції України
(підпункт 1 пункту 2 розділу VI)
ЖУРНАЛ
 обліку вхідних телеграм і телефонограм
_________________________________________________________
найменування органу (підрозділу) поліції, закладу освіти
                                                                              Розпочато ___  _______________ 20___ року
                                                                             Закінчено  ___  _______________ 20___ року
Інвентарний № ________
	№
з/п
	Дата, час отримання телеграми, телефонограми
	№ одержаної телеграми, телефонограми
	Звідки
надійшла телеграма, телефонограма, прізвище та посада особи, яка її передала
	Короткий зміст телеграми, телефонограми
	Посада
і прізвище
особи,
яка прийняла телеграму, телефонограму
	Кому передано телеграму, телефонограму для виконання, дата, час, прізвище, посада
	Відмітка про виконання
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