Додаток 7
до Інструкції з організації діяльності
чергової служби в Національній поліції України
(абзац другий пункту 8 розділу VI)
ЖУРНАЛ
 обліку доставлених, відвідувачів та запрошених
до _______________________________________________________
найменування органу (підрозділу) поліції), закладу освіти
                                                                              Розпочато ___  _______________ 20___ року
                                                                             Закінчено  ___  _______________ 20___ року
Інвентарний № ________
	№
з/п
	Дата і час доставляння, прибуття до органу (підрозділу) поліції, закладу освіти
	Прізвище, ім'я, по батькові
(без скорочення)
	Поштова адреса реєстрації місця проживання/перебування, фактичного місця проживання
	Прізвище, посада працівника, яким особу доставлено, запрошено до органу (підрозділу) поліції,
закладу освіти
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	Мета доставлення, прибуття
	Час залишення органу (підрозділу) поліції, закладу освіти.
Ужиті стосовно доставленої особи заходи (складено протокол, відібрано пояснення тощо)
	Наявність
чи відсутність претензій до працівників поліції
	Особистий підпис доставленого, відвідувача, запрошеного
	При необґрунтованому доставленні підстава та час звільнення особи, а також посада, прізвище й підпис посадової особи
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Примітки: 1. У разі відсутності технічної можливості (тимчасової неможливості) внесення відомостей щодо доставлених, відвідувачів та запрошених у відповідній інформаційній підсистемі системи ІПНП їх реєстрація здійснюється в журналі обліку доставлених, відвідувачів та запрошених (далі - журнал).
                           Під час ведення в органі (підрозділі) поліції чи закладу освіти обліку доставлених, відвідувачів та запрошених в інформаційній підсистемі системи ІПНП відомості, зареєстровані до журналу, повинні бути обов’язково внесені до зазначеної інформаційної підсистеми системи ІПНП.
                           Реєстрація осіб цієї категорії ведеться поліцейським, який здійснює пропускний режим до адміністративного будинку органу (підрозділу) поліції, закладу освіти, або поліцейським первинної комунікації фронт-офісу. Відповідні відомості також можуть уноситися черговими чергової зміни, службовими особами, які здійснили затримання, або відповідальними за перебування затриманих у підрозділі поліції.
                      2. До інформаційної підсистеми системи ІПНП або журналу заносяться відомості щодо всіх без винятку осіб, які доставлені, викликані поліцейськими для складання адміністративних матеріалів, проведення процесуальних та слідчих дій чи прибули до органу (підрозділу) поліції або закладу освіти з особистих чи службових питань.
                      3. Відомості про доставлених, відвідувачів та запрошених уносяться на підставі документів, що засвідчують їх особу, а в разі відсутності таких документів у доставлених - з їх слів.
                      4. Доставлені та запрошені в приміщенні органу (підрозділу) поліції, закладу освіти супроводжуються поліцейським, який їх доставив чи запросив.
                      5. Після складання необхідних матеріалів стосовно доставленої (запрошеної) особи поліцейський, який доставив особу до органу (підрозділу) поліції, проставляє в графі 7 інформацію про вжиті до неї заходи або до відповідної інформаційної підсистеми системи ІПНП.
                      6. Працівник поліції повідомляє особі, яка залишає приміщення органу (підрозділу) поліції чи закладу освіти, про її право зробити запис у цьому журналі щодо наявності або відсутності претензій до працівників поліції.
                           Графи 8, 9 заповнюються власноруч доставленими, відвідувачами та запрошеними (у разі внесення інформації до відповідної інформаційної підсистеми системи ІНПН відмітки проставляються черговим або іншою службовою особою).
                      7. При звільненні особи, яка була необґрунтовано доставлена до органу (підрозділу) поліції, оперативний черговий або відповідальний по органу (підрозділу) поліції власноруч робить запис у графі 10 про підставу й час звільнення та ставить свій підпис (у разі внесення інформації до відповідної інформаційної підсистеми ситеми ІНПН відмітки проставляються черговим або службовою особою, відповідальною за перебування затриманих у підрозділі).
{Додаток 7 в редакції Наказу Міністерства внутрішніх справ № 103 від 08.02.2022; із змінами, внесеними згідно з Наказом Міністерства внутрішніх справ № 117 від 26.02.2024}
