Додаток 10
до Інструкції про речове забезпечення
військовослужбовців Служби безпеки України
в мирний час та особливий період
(пункт 1 розділу IV)

Форма № 21

АТЕСТАТ № ________
на речове майно

____________________________________________________________________

(військове звання, прізвище, ім’я та по батькові)

	Реєстраційний номер
	Номер аркуша
	Номер документа
	Дата документа

	 
	 
	 
	 


	Підстава операції

(номер наказу)
	Господарський

підрозділ
	Відправник
	Одержувач

	 
	 
	 
	 


	№ з/п
	Назва матеріального засобу
	Одиниця
виміру
	Група забезпечення
	Кількість
	Дата видачі (словами)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 


(зворотний бік)

	№ з/п
	Назва матеріального засобу
	Одиниця
виміру
	Група забезпечення
	Кількість предметів
	Дата видачі (словами)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Усього найменувань:
	 
	 
	 


Особливі відмітки ________________________________________________________________

Перелічені в атестаті матеріальні засоби, їх кількість, якість та терміни видачі вказано правильно.

М. П.

_______________________________________________________________________

(посада, військове звання, підпис та прізвище)

_______________________________________________________________________

(посада, військове звання, підпис та прізвище)

«____» ____________ 20___ р.

Пояснення щодо порядку заповнення форми № 21

1. Атестат на речове майно (далі - атестат) є документом, що дає право на зарахування військовослужбовця на забезпечення речовим майном і зняття із забезпечення в органі, підрозділі, закладі СБУ.

В атестаті відображається обсяг забезпечення військовослужбовця речовим майном при переведенні на нове місце служби або вибутті у відрядження.

2. Атестат виписується в підрозділі господарського забезпечення органу, підрозділу, закладу СБУ.

Атестат підписується уповноваженою особою підрозділу, органу, закладу СБУ та особою, яка веде облік речового майна в підрозділі господарського забезпечення органу, підрозділу, закладу СБУ.

Підписи посадових осіб підрозділу, органу, закладу СБУ засвідчуються гербовою печаткою.

Оформлений атестат є підставою для списання з обліку підрозділу, органу, закладу СБУ матеріальних засобів, що обліковуються за військовослужбовцем.

3. Атестат оформлюється в таких випадках, а саме:

при виключенні військовослужбовця зі списків особового складу підрозділу, органу, закладу під час звільнення з військової служби.

У цьому випадку атестат на речове майно оформлюється в двох примірниках. Перший примірник атестата направляється в підрозділ кадрового забезпечення для долучення до матеріалів особової справи військовослужбовця. Другий примірник атестата залишається в підрозділі господарського забезпечення;

при переведені військовослужбовця до інших підрозділів, органів, закладів в СБУ.

У цьому випадку атестат оформлюється в двох примірниках. Перший примірник атестата направляється в підрозділ, орган, заклад, до якого переведено військовослужбовця, для зарахування на речове забезпечення. За бажанням військовослужбовця атестат можна отримати особисто із відповідними відмітками про його отримання. Другий примірник атестата залишається в господарському підрозділі відправника;

при переведені військовослужбовця до інших військових формувань, утворених відповідно до законів України.

У цьому випадку атестат на речове майно оформлюється в трьох примірниках. Перший примірник атестата направляється в підрозділ кадрового забезпечення для долучення до матеріалів особової справи військовослужбовця. Другий примірник атестата залишається в підрозділі господарського забезпечення. Третій примірник атестата видається військовослужбовцю під особистий підпис. У разі неотримання третього примірника атестата на речове майно його у кінці року в установленому порядку долучають до номенклатурних справ підрозділу господарського забезпечення.
4. Записи в атестаті здійснюються на підставі даних карток обліку.

5. У заголовній частині атестата записуються: під реквізитом «Відправник» - орган, підрозділ, заклад СБУ, який видав атестат; під реквізитом «Одержувач» - місце, куди вибуває військовослужбовець.
6. При складанні атестата військовослужбовцям, якщо предмети речового майна були належні, але не видані, у відповідних рядках записуються: у графі 5 - «належить», а у графі 6 - дата належності цих предметів; в інших випадках: у графі 5 - кількість предметів, у графі 6 - дата видачі цих предметів; у графі 4 вказується група забезпечення, за якою видано предмет.

7. В особливих відмітках зазначається дата закінчення контракту та інша необхідна інформація.

{Додаток 10 із змінами, внесеними згідно з Наказом Служби безпеки № 2075 від 19.11.2018; в редакції Наказу Служби безпеки № 352 від 08.12.2020}
