Додаток 12
до Інструкції про порядок застосування 
Положення про проходження військової 
служби (навчання) військовослужбовцями 
Державної служби спеціального зв’язку 
та захисту інформації України 
(пункт 2 розділу VIII)
ЗАТВЕРДЖУЮ
_______________________________________________
(посада, військове звання,
_______________________________________________
підпис, власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)
«_____» _________________ 20___ року
ПЛАН
звільнення військовослужбовців
_________________________________________________________________________________,
(назва підрозділу)
які досягають граничного віку перебування на службі у 20__ році та підлягають звільненню зі служби, а також які мають право та виявили бажання звільнитися зі служби у 20___ році
	№ з/п
	Військове звання, 
ПРІЗВИЩЕ, власне ім’я, 
по батькові (за наявності), 
посада, яку займає
	Дата 
народження
	Вислуга років на орієнтовну 
дату звільнення: календарна, пільгова, 
навчання у закладі вищої освіти, загальна, 
страховий стаж, 
загальний 
страховий стаж
	Календарна 
вислуга років 
(кількість місяців 
для осіб, 
які проходять 
військову службу 
за призовом 
під час мобілізації) 
на орієнтовну 
дату звільнення 
для виплати одноразової 
грошової допомоги при звільненні
	Орієнтовна 
дата 
звільнення
	Позначка про звільнення (чий наказ, його номер і дата)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	Військовослужбовці, які проходять військову службу за призовом під час мобілізації

	
	
	
	
	
	
	


Начальник підрозділу
кадрової роботи
(посадова особа, яка здійснює
кадрову роботу в підрозділі)
________________________________________________________________________________
(військове звання, підпис, власне ім’я та ПРІЗВИЩЕ)
«____» _________________ 20___ року
Примітка. У Плані звільнення прізвища військовослужбовців розміщуються за місяцями, військовими званнями, починаючи з вищого, і за алфавітом.

Військовослужбовці, які проходять військову службу за призовом під час мобілізації розміщуються у такому ж порядку окремим розділом Плану звільнення.

Плани звільнення підписує начальник підрозділу кадрової роботи або посадова особа, яка здійснює кадрову роботу в підрозділі, і затверджують в Адміністрації Держспецзв’язку Голова Держспецзв’язку, в підрозділах Держспецзв’язку — начальники цих підрозділів.

Вислуга років (графа 4, 5) обчислюється підрозділом кадрової роботи.

Для військовослужбовців, які проходять військову службу за призовом під час мобілізації у графі 5 зазначається кількість повних календарних місяців служби за призовом.
Приклад заповнення:
	№ з/п
	
	Військове звання, 
ПРІЗВИЩЕ, власне ім’я, 
по батькові (за наявності), посада, яку займає
	Дата 
народження
	Вислуга років 
на орієнтовну дату 
звільнення: 
календарна, пільгова, навчання у закладі вищої освіти, загальна, 
страховий стаж, 
загальний 
страховий стаж
	Календарна вислуга років (кількість місяців для осіб, які проходять військову службу за призовом під час мобілізації) на орієнтовну дату звільнення для виплати одноразової грошової допомоги при звільненні
	Орієнтовна дата звільнення
	Позначка про звільнення (чий наказ, його дата і номер)

	1
	
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	
	Полковник
БОЙКО
Сергій Іванович,
заступник начальника факультету № 2
	05.02.1977
	Календарна:
18 р. 03 м. 14 д.;
пільгова:
00 р. 07 м. 05 д.;
навчання:
02 р. 06 м. 00 д.;
загальна:
21 р. 04 м. 19 д.
	12 р.
	31.01.2015
	Звільнений,
наказ Голови Держспецзв’язку
від 22.01.2015
№ 26-ос

	Військовослужбовці, які проходять військову службу за призовом під час мобілізації

	1
	
	Полковник
БОЙКО
Сергій Іванович,
заступник начальника факультету № 2
	05.02.1977
	Календарна:
18 р. 03 м. 14 д.;
пільгова:
00 р. 07 м. 05 д.;
навчання:
02 р. 06 м. 00 д.;
загальна:
21 р. 04 м. 19 д.
	19 м.
	31.01.2015
	Звільнений,
наказ Голови Держспецзв’язку
від 22.01.2015
№ 26-ос


{Додаток 12 із змінами, внесеними згідно з Наказом Адміністрації Державної служби спеціального зв'язку та захисту інформації № 523 від 05.09.2016; в редакції Наказів Адміністрації Державної служби спеціального зв'язку та захисту інформації № 190 від 31.03.2021, № 626 від 15.10.2025}
