Додаток 2
до Порядку реєстрації та обліку бюджетних зобов'язань розпорядників бюджетних коштів та одержувачів бюджетних коштів в органах Державної казначейської служби України
(пункт 2.4)

	Одержано Державною казначейською службою України (органом Державної казначейської служби України)
"___" ____________ 20__ року
__________________________
      (підпис відповідальної особи)


Реєстр бюджетних фінансових зобов'язань розпорядників (одержувачів) бюджетних коштів
від ___________________ № _______
	
	Дані розпорядника (одержувача) бюджетних коштів

	Код за ЄДРПОУ клієнта (розпорядника (одержувача) бюджетних коштів)
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	 

	Клієнт (найменування розпорядника (одержувача) бюджетних коштів)
	
	

	ОДКСУ
	Код
	
	
	
	
	Назва 
	
	

	Бюджет
	Код
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Назва
	
	

	КВК
	Код
	
	
	
	Назва
	
	

	Код розпорядника (одержувача) бюджетних коштів відповідно до Єдиного реєстру   
	
	
	 
	 
	 
	

	Рівень  розпорядника (одержувача) бюджетних коштів 
	 
	

	КПКВК
	Код
	
	
	
	
	
	
	
	Назва
	
	

	
	
	

	Фонд
	Код
	
	
	Назва
	
	


	Реєстраційний номер 
	ХХХХХХХХХХ

	Дата прийняття 
	
	
	
	 
	
	
	 
	 


Дані бюджетних фінансових  зобов’язань 
	№ з/п
	КЕКВ/ ККК
	Дані бюджетного зобов'язання
	Дані бюджетного фінансового зобов'язання
	Інформація про обмеження оприлюднення 
	Примітка

	
	
	дата 
документа
	номер
документа
	дата 
документа
	номер
документа
	сума  (грн)
	у т.ч. попередня оплата
	реквізити кредитора
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	код за ЄДРПОУ кредитора або реєстраційний номер облікової картки платника податків кредитора
	номер рахунку в банку
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Головний бухгалтер
(керівник фінансової служби)
	 _________________
(підпис)
	
Власне ім'я ПРІЗВИЩЕ

	Виконавець
	_________________
(підпис)
	
Власне ім'я ПРІЗВИЩЕ


Порядок заповнення Реєстру бюджетних фінансових зобов'язань розпорядників (одержувачів) бюджетних коштів
У полі “Одержано Державною казначейською службою України (органом Державної казначейської служби України)” Реєстру фінансових зобов'язань на всіх примірниках обов'язково проставляються дата подання Реєстру фінансових зобов'язань та підпис відповідальної особи органу Казначейства.
У рядку “Код за ЄДРПОУ клієнта (розпорядника (одержувача) бюджетних коштів)” зазначається код Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України.
У рядку “Клієнт (найменування розпорядника (одержувача) бюджетних коштів)” зазначається офіційне найменування розпорядника (одержувача) бюджетних коштів.
У рядку “ОДКСУ” зазначаються код та найменування органу Казначейства.
У рядку “Бюджет” зазначаються код та назва бюджету.
У рядку “КВК” зазначаються код та найменування згідно з відомчою класифікацією видатків та кредитування державного бюджету або Типовою відомчою класифікацією видатків та кредитування місцевих бюджетів.
У рядку “Код розпорядника (одержувача) бюджетних коштів відповідно до Єдиного реєстру” вказується код розпорядника (одержувача) бюджетних коштів, присвоєний відповідно до Єдиного реєстру розпорядників бюджетних коштів та одержувачів бюджетних коштів.
Рядок “Рівень розпорядника (одержувача) бюджетних коштів” заповнюється відповідно до нормативно-правових актів Міністерства фінансів України.
У рядку «КПКВК» зазначаються код та найменування згідно з програмною класифікацією видатків та кредитування державного або місцевих бюджетів.
У рядку “Фонд” зазначаються код та найменування фонду бюджету (загальний/спеціальний).
Рядок “Реєстраційний номер” розпорядниками (одержувачами) бюджетних коштів не заповнюється.
У рядку “Дата прийняття” вказується дата реєстрації бюджетних фінансових зобов'язань органом Казначейства.
У графі “№ з/п” проставляється порядковий номер бюджетного фінансового зобов'язання.
У графі “КЕКВ/ККК” проставляється код економічної класифікації видатків бюджету або код класифікації кредитування бюджету, за яким взято бюджетне фінансове зобов'язання.
У графі “Дані бюджетного зобов'язання: дата документа” проставляється дата документа, що підтверджує виникнення бюджетного зобов'язання. За бюджетними зобов'язаннями за окремими напрямами видатків, за якими не подаються документи, що підтверджують узяття бюджетного зобов'язання (податок на землю, податок на додану вартість тощо), проставляється дата Реєстру.
У графі “Дані бюджетного зобов'язання: номер документа” проставляється номер документа, що підтверджує виникнення бюджетного зобов'язання. За бюджетними зобов'язаннями за окремими напрямами видатків, за якими не подаються документи, що підтверджують узяття бюджетного зобов'язання (плата за землю, податок на додану вартість тощо), проставляється номер Реєстру.
У графі “Дані бюджетного фінансового зобов'язання: дата документа” проставляється дата документа, що підтверджує виникнення бюджетного фінансового зобов'язання. За умови здійснення операцій з готівкою проставляється дата заявки на видачу готівки. За бюджетними фінансовими зобов’язаннями за окремими напрямами видатків, за якими не подаються документи, що підтверджують узяття бюджетного фінансового зобов’язання, проставляється дата Реєстру фінансових зобов’язань.
У графі “Дані бюджетного фінансового зобов'язання: номер документа” проставляється номер документа, що підтверджує виникнення бюджетного фінансового зобов'язання. При отриманні готівки графа заповнюється словом “Заявка” та проставляється її номер. За бюджетними фінансовими зобов’язаннями за окремими напрямами видатків, за якими не подаються документи, що підтверджують узяття бюджетного фінансового зобов’язання, проставляється номер Реєстру фінансових зобов’язань.
У графі “Дані бюджетного фінансового зобов'язання: сума” проставляється сума бюджетного фінансового зобов'язання.
У графі “Дані бюджетного фінансового зобов'язання: у т.ч. попередня оплата” наводиться сума попередньої оплати з суми бюджетного фінансового зобов'язання (графа “Дані бюджетного фінансового зобов'язання: сума”).
У графі “Дані бюджетного фінансового зобов’язання: реквізити кредитора: код за ЄДРПОУ кредитора або реєстраційний номер облікової картки платника податків кредитора” зазначається код за ЄДРПОУ, або реєстраційний номер облікової картки платника податків кредитора, або серія (за наявності) та номер паспорта громадянина України (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті).
У графі “Дані бюджетного фінансового зобов'язання: реквізити кредитора: номер рахунку в банку” зазначається номер рахунку кредитора, відкритого у банку, в якому він обслуговується.
У графі “Інформація про обмеження оприлюднення” проставляється ознака:
 “НО” – якщо інформація про бюджетне фінансове зобов'язання пов’язана з витратами, які проводяться під грифом “цілком таємно”, “таємно”, “для службового користування”, та витратами утворених відповідно до закону військових формувань, правоохоронних органів щодо забезпечення обороноздатності країни в особливий період, під час проведення антитерористичної операції або здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування збройної агресії Російської Федерації у Донецькій та Луганській областях, а також з витратами на національну безпеку і оборону та на здійснення заходів правового режиму воєнного стану, не підлягає оприлюдненню на єдиному веб-порталі використання публічних коштів відповідно до вимог законодавства України;
“ПД” – якщо інформація про бюджетне фінансове зобов'язання пов’язана з витратами, які містять персональні дані фізичної особи, підлягає оприлюдненню після захисту персональних даних на єдиному веб-порталі використання публічних коштів відповідно до вимог законодавства України.
У графі “Примітка” зазначається інформація про зареєстроване бюджетне фінансове зобов'язання, що не відображена в інших графах (термін оплати бюджетного фінансового зобов'язання, дата прийняття розпорядником бюджетних коштів до виконання бюджетного фінансового зобов'язання, у разі здійснення попередньої оплати дата отримання товарів, робіт, послуг). У разі надання попередження про неналежне виконання бюджетного законодавства з вимогою щодо усунення порушення бюджетного законодавства або оформлення протоколу про порушення бюджетного законодавства відповідно до статті 118 Бюджетного кодексу України у графі “Примітка” робиться відмітка про попередження/протокол (номер та дата). У разі надання листа з обґрунтуванням причин нереєстрації зобов’язань (фінансових зобов’язань) у зв’язку з порушенням законодавства у сфері закупівель у графі «Примітка» проставляється відмітка про лист (номер та дата). У разі подання Реєстру фінансових зобов’язань в електронній формі відмітка про попередження / протокол та/або лист з обґрунтуванням причин нереєстрації зобов’язань (фінансових зобов’язань) не проставляється.
{Додаток 2 із змінами, внесеними згідно з Наказами Міністерства фінансів № 866 від 09.10.2013, № 1019 від 08.10.2014, № 541 від 05.06.2015; в редакції Наказу Міністерства фінансів № 1161 від 22.12.2015; із змінами, внесеними згідно з Наказами Міністерства фінансів № 387 від 25.03.2016, № 1119 від 22.12.2017, № 123 від 27.03.2019, № 440 від 22.10.2019, № 408 від 10.07.2020, № 185 від 08.04.2024, № 391 від 06.08.2025, № 32 від 14.01.2026}
