Додаток 10 
до Порядку відкриття та закриття
рахунків у національній валюті в органах Державної казначейської служби України
(пункт 6 розділу IV)
(у редакції наказу 
Міністерства фінансів України
від 18 січня 2024 року № 23)
Інформація
про кваліфіковані електронні підписи та кваліфіковану електронну печатку
	Найменування клієнта
	

	Код за ЄДРПОУ клієнта
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Найменування органу 
Державної казначейської служби України
	

	Код органу 
Державної казначейської служби України
	
	
	
	
	


Наводимо інформацію про кваліфіковані електронні підписи та кваліфіковану електронну печатку, які вважати дійсними для електронних документів під час здійснення операцій через систему дистанційного обслуговування «Клієнт казначейства — Казначейство» (далі — СДО) та/або в автоматизованій системі подання електронної звітності клієнтами Казначейства (далі — АС «Є-Звітність») 
	Посада
	Прізвище, ім’я,
по батькові (за наявності)
	Для використання у СДО:
серійний номер кваліфікованого сертифіката відкритого ключа кваліфікованого надавача електронних довірчих послуг Державної казначейської служби України
	Для використання в АС «Є-Звітність» 

	
	
	
	найменування кваліфікованого надавача електронних довірчих послуг
	серійний номер кваліфікованого сертифіката відкритого ключа

	1
	2
	3
	4
	5

	Перший підпис
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Другий підпис
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Печатка 
	×
	
	×
	×


	Строк повноваження з ________ до ________ осіб, які тимчасово користуються правом першого 
чи другого підпису, засвідчуємо:
	Керівник   ___________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
 (підпис)
___  ________________ 20___ року
М. П.*


(зворотний бік документа)
Відмітки органу Державної казначейської служби України:
1. Про відповідність інформації стосовно осіб, які мають право першого та другого підписів, наведеної у картці та тимчасовій картці зі зразками підписів та відбитка печатки (заповнює відповідальна особа):
_________________________________                ____________        
Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
                 (найменування посади)                                                   (підпис)
____  ________________ 20 ___ року
2. Про надання доступу до СДО
(заповнює відповідальна особа — адміністратор системи):
_________________________________                ____________        
Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
                 (найменування посади)                                                  (підпис)
____  ________________ 20 ___ року
3. Про надання доступу до АС «Є-Звітність»
(заповнює відповідальна особа — адміністратор системи):
_________________________________                ____________       
Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
                 (найменування посади)                                                  (підпис)
____  ________________ 20 ___ року
____________________
* Для клієнтів, які є суб’єктами господарювання, організаціями та не утримуються за рахунок бюджетних коштів, використання печатки відповідно до законодавства України не є обов’язковим.
Пояснення щодо заповнення Інформації
про кваліфіковані електронні підписи та кваліфіковану електронну печатку
У рядку «Найменування клієнта» зазначається офіційне найменування клієнта.
У рядку «Код за ЄДРПОУ клієнта» зазначається код клієнта Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України.
У рядку «Найменування органу Державної казначейської служби України» зазначається найменування органу Казначейства, в якому обслуговується клієнт.
У рядку «Код органу Державної казначейської служби України» зазначається код органу Казначейства, в якому обслуговується клієнт.
У графі «Прізвище, ім’я, по батькові (за наявності)» зазначаються прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) осіб, яким надано право першого та другого підписів. Дані, наведені у цій графі, мають відповідати даним картки зі зразками підписів та відбитка печатки.
У графі «Для використання у СДО: серійний номер кваліфікованого сертифіката відкритого ключа кваліфікованого надавача електронних довірчих послуг Державної казначейської служби України» проставляється серійний номер діючого кваліфікованого сертифіката відкритого ключа, який відповідає особистому ключу посадової особи та виданий кваліфікованим надавачем електронних довірчих послуг Казначейства. У разі відсутності діючого кваліфікованого електронного підпису однієї з осіб у графі проставляється напис «відсутній».
У графі «Для використання в АС «Є-Звітність: найменування кваліфікованого надавача електронних довірчих послуг» зазначається найменування кваліфікованого надавача електронних довірчих послуг, який видав кваліфікований сертифікат відкритого ключа.
У графі «Для використання в АС «Є-Звітність: серійний номер кваліфікованого сертифіката відкритого ключа» проставляється серійний номер діючого кваліфікованого сертифіката відкритого ключа, який відповідає особистому ключу посадової особи та виданий кваліфікованими надавачами електронних довірчих послуг України, в тому числі Казначейством. У разі відсутності діючого кваліфікованого електронного підпису однієї з осіб у графі проставляється запис «відсутній».
У рядку «Печатка» проставляється серійний номер чинного кваліфікованого сертифіката електронної печатки, виданого кваліфікованим надавачем електронних довірчих послуг Казначейства. У разі відсутності чинної електронної печатки у рядку проставляється запис «відсутній».
Поле «Строк повноваження з ________ до ________ осіб, які тимчасово користуються правом першого чи другого підпису, засвідчуємо:» заповнюється у разі оформлення тимчасової картки зі зразками підписів та відбитка печатки, де зазначається період часу, протягом якого посадова особа наділяється правом першого та/або другого підпису.
У розділі «Відмітки органу Державної казначейської служби України:» проставляються відмітки та підписи відповідальних осіб органу Казначейства про перевірку даних, наведених в Інформації про кваліфіковані електронні підписи та кваліфіковану електронну печатку, та про надання доступу до СДО та/або АС «Є-Звітність» особам, зазначеним у графі «Прізвище, ім’я, по батькові (за наявності)».
{Додаток 10 в редакції Наказу Міністерства фінансів № 23 від 18.01.2024; із змінами, внесеними згідно з Наказом Міністерства фінансів № 240 від 07.05.2025}
