	
	Додаток 3
до пункту 5.1 Положення 
про відомчу воєнізовану охорону 
Міністерства енергетики України



ЛІТЕРНА СПРАВА
на об'єкти, що охороняються відокремленим підрозділом
відомчої воєнізованої охорони
Розділ 1:
ХАРАКТЕРИСТИКА ОБ'ЄКТА
 1. Відомча належність ____________________________________________________
 2. Адреса об'єкта ________________________________________________________
 3. Кількість працівників та службовців _____________________________________
 4. Площа об'єкта _______________ га.
 5. Довжина периметра ____________ м, стан огорожі _________________________
 6. Кількість КПП ___________, місць зігрівання та укриття від негоди _____________________________________________________________________________
 7. Кількість воріт, усього ________________________, у тому числі:
 - автотранспортних ________________________;
 - залізничних _____________________________;
 - механізованих ____________________________
 Наявність освітлення біля воріт ___________________________________________
 8. Установлено на КПП турнікетів ________, наявність естакади для догляду транспортних засобів __________________________________________________________
 9. Наявність ящиків з піском ______ і вогнегасників на КПП та постах _____, на пожежних щитах _____, їх укомплектованість ______
 10. Наявність кімнат схову особистих речей робітників та службовців ___________, кімнат огляду ___________
 11. Вид  охорони:  відомча  воєнізована охорона, змішана (охорона + працівники органів внутрішніх справ)  (непотрібне закреслити).
 12. Чисельність охорони: охоронників на КПП ______________________________;
 охоронників ___________________________________________________________;
 працівників органів внутрішніх справ ______________________________________
 Усього ________________________________________________________________
 13. Кількість постів, усього _________________, у тому числі:
 8-годинних _________________________;
 12-годинних ________________________;
 15-годинних ________________________;
 16-годинних ________________________;
 24-годинних ________________________
 14. Вихідні дні на об'єкті ________________________________________________
 15. Застосовується __________________________ службових собак у місцях їх виставлення ______________________________
 16. Наявність на об'єкті відомчої або іншої охорони __________________________
 17. Керівник об'єкта _____________________________________________________
                           (П.І.Б., телефони (службовий та домашній))
 18. Номер телефону поста охорони ________________________________________
 19. Перелік відокремлених приміщень, уключених до дислокації:
_______________________________________________________________________
Розділ 2:
 - Акт МВК з організації охорони об'єкта;
 - план охорони об'єкта;
 - план взаємодії;
 - копія схеми дислокації постів із зазначенням маршрутів безпечного руху працівників охорони;
 - копії наказів керівника об'єкта, що охороняється, про пропускний та внутрішньооб'єктовий режими, інші керівні матеріали;
 - копія схеми - дислокації постів із зазначенням маршрутів безпечного руху працівників охорони;
 - копії наказів керівника об'єкта, що охороняється, про пропускний та внутрішньооб'єктовий режими;
 - копії інструкцій з протипожежної і техніки безпеки;
 - копії наказів про прийняття об'єкта під охорону та про зміни виду охорони;
 - матеріали перевірки технічного стану охорони (первинний акт обстеження, довідка про готовність об'єкта до прийняття під охорону, повторні акти обстеження, довідки контрольних перевірок за усуненням недоліків).
Розділ 3:
АРКУШ
обліку інформації, що направляється керівнику
об'єкта, що охороняється, до правоохоронних
та інших заінтересованих органів
	№ з/п
	Дата направлення
	Вих. номер
	Номер справи і сторінка
	З якого питання
	Надходження відповіді, дата, номер, короткий зміст

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


АРКУШ 
обліку висновків, службових розслідувань, спецповідомлень щодо крадіжок, які допущені або відвернені
	№ з/п
	Найменування документа
	Реєстраційний номер і дата
	Номер справи і сторінка
	Короткий зміст

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


АРКУШ 
обліку спільних заходів відокремленого підрозділу відомчої воєнізованої охорони, керівника об'єкта, що охороняється, органів внутрішніх справ
	№ з/п
	Дата проведення і назва заходу
	Результат проведення
	Номер справи, до якої підшито документ, і сторінки

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


АРКУШ 
обліку інформації про скарги та заяви щодо якості охорони
	№ з/п
	Короткий зміст документа
	Вхідний номер і дата
	Яким вих. номер виконано
	Номер справи, до якої підшитий документ
	Ужиті заходи

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


АРКУШ 
обліку перевірок літерної справи
	№ з/п
	Дата
	Хто перевірив
	Зауваження

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


