	
	Додаток 7
до Інструкції з організації інкасації коштів та перевезення валютних цінностей банків в Україні
(у редакції постанови Правління Національного банку України
12.08.2021  № 85)
(підпункт 5 пункту 40 розділу VI)


Супровідний касовий ордер до сумки
з цінностями № ________ від ____________ 20__ року
	_______________________________________
[найменування відправника цінностей та його адреса
                     (зазначити за потреби)]
Для зарахування на рахунок клієнта 1 №
UA ___________________________________
                     (зазначити рахунок клієнта IBAN)
в _____________________________________
           (найменування банку, де відкрито рахунок)
Джерело надходження готівки: ____________
_______________________________________
Призначення платежу 3: ___________________
_______________________________________
Зазначені в описі цінності на загальну суму в
гривневому еквіваленті ___________________
_______________________________________
                       (сума цифрами та словами)
вкладено в _____________________________
                                 [зазначити: сумку(и), мішок(ки),
                               касету(и), сейф-пакет(и), блок(и) з
                                        роликами монет, інше]
у кількості _____________________________,
                                 (зазначити цифрами та словами
                                    кількість одиниць пакування)
опломбовано за № ______________________,
                                                    [зазначити номер(и)
                                              пломб(и), сейф-пакета(ів)]
складено супровідний касовий ордер для
відправлення через
інкасатора _____________________________
                                     (найменування підрозділу
                                                     інкасації)
до ____________________________________.
     [найменування отримувача цінностей та його адреса
                             (зазначити за потреби)]
 Здано касовим працівником
_______  ________________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
   (дата)          (особистий підпис)
Отримано інкасатором: ___________________
_______________________________________
                 (найменування підрозділу інкасації)
_______  ________________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
   (дата)          (особистий підпис)
Здано інкасатором
_______________________________________
_______  ________________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
   (дата)          (особистий підпис)

Прийнято повністю (без перерахування / з
урахуванням розбіжностей, визначених актом
про розбіжності):
касовим працівником 
_______  ________________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
   (дата)          (особистий підпис)
контролером 6 
_______  ________________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
   (дата)          (особистий підпис)
	 [image: image1.png]


 
	Перераховано і зараховано за призначенням (за наявності розбіжностей - з урахуванням акта про розбіжності) у сумі: __________________________________
______________________________________________________________________
                                   (зазначається сума цифрами, словами, додатково зазначається в разі
                                            виявлення розбіжностей, визначених актом про розбіжності)
Касовий працівник ____________  _______________________  Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
                                                  (дата)                      (особистий підпис)
Контролер 2              ____________  _______________________  Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
                                                  (дата)                      (особистий підпис)
 
Акт
про розбіжності
"___" ____________ 20__ року
Під час розкриття сумки(ок) [мішка(ів), сейф-пакета(ів), касет(и), блока(ів) з роликами монет, інше] і перерахування вкладених цінностей виявлено:
нестачу: _____________________________________________________________
                                                           (зазначити код валют / назву цінностей, їх кількість)
на суму ______________________________________________________________;
                                                                (зазначити за номіналом цифрами та словами)
неплатіжні банкноти / монети: ____________________________________________
_____________________________________________________________________;
(зазначити код валют, номінал та серію і номер для банкнот, загальну суму за номіналом цифрами та словами)
сумнівні банкноти / монети: ______________________________________________;
                                                                               (зазначити код валют, номінал та серію і
                                                                          номер для банкнот, загальну суму за номіналом
                                                                          цифрами та словами)
надлишок: ____________________________________________________________
                                                    (зазначити код валют / назву цінностей, їх кількість)
на суму: ______________________________________________________________
                                                         (зазначити за номіналом цифрами та словами)
Підписи від банку (юридичної особи):
Касир _____________ Представник клієнта 4 ________________
 
Інкасатор 5 ____________
Контролер ___________


Опис цінностей, укладених у сумку [сумки, мішок(ки), касету(и), сейф-пакет(и), блок(и) з роликами монет, інше]
	№ з/п
	Дебет 7
	Кредит 8
	Код валют
	Номінал банкноти, монети / назва позабалансових (інших) цінностей
	Кількість/Маса9
	Сума готівки за номіналом/інших цінностей10 у грн
	Еквівалент іноземної валюти в грн
	Сума, усього, з урахуванням еквівалента, у грн
	Примітки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
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	Усього
	 
	 
	 
	 
	 


Усього в гривневому еквіваленті ______________________________________________________________________________________________
                                                                                                                                                             (сума цифрами та словами)
Пояснення до заповнення супровідного касового ордера до сумки з цінностями
1. Реквізит "Джерело надходження готівки" заповнюється в разі здавання інкасованої готівки клієнтів із зазначенням відповідно до вкладення: "торговельна виручка", "виручка від наданих послуг", інше (зазначити, що саме).
2. Поле "Перераховано і зараховано за призначенням (за наявності розбіжностей - з урахуванням акта про розбіжності) у сумі:" та Акт про розбіжності зазначаються і заповнюються за потреби згідно з порядком, визначеним у внутрішніх документах банку/юридичної особи.
3. Реквізити “Здано інкасатором” та “Прийнято повністю (без перерахування/з урахуванням розбіжностей, визначених актом про розбіжності)” можуть не заповнюватися, якщо операції приймання/здавання проводяться працівниками одного банку (юридичної особи) та використовуються інші документи, що підтверджують здавання цінностей інкасаторами, і такий порядок визначено в Положенні про інкасацію.
4. Скріплення підписів касових працівників та інкасатора відповідними відбитками печаток є необов’язковим.
41. У колонці 5 “Номінал банкноти, монети/назва позабалансових (інших) цінностей” у разі перевезення інших цінностей зазначаються назви інших цінностей: банківські та дорогоцінні метали, дорогоцінне та напівдорогоцінне каміння, коштовності, платіжні документи та інші цінні папери [акції, облігації, купони до них, бони, векселі (тратти), боргові розписки, акредитиви, чеки, банківські накази, депозитні сертифікати, ощадні книжки, інші банківські та фінансові документи].
5. Колонка 7 “Сума за номіналом” таблиці може заповнюватися без розбивки суми цінностей, що перевозяться, за номіналами відповідно до внутрішніх положень банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки, але проставляється сума за кодом валюти.”;
51. Колонка 9 “Сума, усього, з урахуванням еквівалента, у грн” таблиці може не заповнюватися, якщо в сумку не вкладено іноземну валюту.
6. Якщо супровідний касовий ордер до сумки з цінностями роздруковується на паперовій стрічці за допомогою мобільного термінала/платіжного пристрою/чекового принтера, то зазначена на документі у формі чека інформація повинна відповідати вимогам, визначеним у пункті 791 розділу Х Інструкції з організації інкасації коштів та перевезення валютних цінностей банків в Україні, затвердженої постановою Правління Національного банку України від 31 березня 2017 року № 29 (зі змінами).
____________
1 Заповнюється в разі здавання інкасованих цінностей клієнтів, в інших випадках не заповнюється.
2 Заповнюється, якщо перерахування цінностей згідно з внутрішніми правилами банку (інкасаторської компанії) контролюється контролером, в інших випадках не заповнюється.
3 Заповнюється, якщо в договорі між клієнтом і банком (інкасаторською компанією) є вимоги щодо зазначення в супровідному документі індивідуального призначення платежу, згідно з яким проінкасовані цінності повинні зараховуватися банком (інкасаторською компанією) на рахунок клієнта. В інших випадках не заповнюється.
4 Заповнюється лише тоді, коли представник клієнта був присутній під час перерахування вкладених у сумку цінностей.
5 Заповнюється лише тоді, коли інкасатор був присутній під час перерахування вкладених у сумку цінностей.
6 Заповнюється, якщо приймання цінностей від інкасаторів згідно з внутрішніми правилами банку (юридичної особи) здійснюється касовим працівником і контролером, в інших випадках не заповнюється.
7 У таблиці колонка 2 "Дебет" заповнюється за потреби.
8 У таблиці колонка 3 "Кредит" заповнюється за потреби.
9 У таблиці в колонці 6 “Кількість/Маса” зазначається:
для банкнот/монет - кількість за номіналом, од.;
для цінних паперів - кількість аркушів, од.;
для банківських та дорогоцінних металів, дорогоцінного та напівдорогоцінного каміння, коштовностей - маса із зазначенням одиниці виміру маси.
10 У таблиці в колонці 7 “Сума готівки за номіналом/інших цінностей у грн” для інших цінностей зазначається в гривнях номінальна вартість або вартість, виражена в національній валюті України за офіційним курсом UAH/USD або UAH/EUR, установленим Національним банком України на дату складання супровідного касового ордера до сумки з цінностями.
Пояснення та примітки на паперовій версії документа супровідного касового ордера до сумки з цінностями не зазначаються.
{Додаток із змінами, внесеними згідно з Постановою Національного банку № 96 від 04.09.2018; в редакції Постанов Національного банку № 64 від 14.05.2020, № 85 від 12.08.2021; із змінами, внесеними згідно з Постановами Національного банку № 2 від 12.01.2023, № 111 від 10.09.2024, № 42 від 03.04.2025, № 59 від 04.06.2026}
