	Додаток 4
до Методичних рекомендацій щодо проведення перевірок здійснених витрат (контролю першого рівня), які задекларовані бенефіціаром (партнером) проєкту, бенефіціаром технічної допомоги у рамках виконання Дунайської транснаціональної програми (Interreg V-B Danube - CCI 2014TC16M6TN001) під час проведення перевірки бенефіціара технічної допомоги 
(пункт 17 Методичних рекомендацій)


Контрольний список питань для бенефіціара технічної допомоги, з питань проведення контролю першого рівня (FLC)

	Загальні положення / критерії відбору
	Погоджено
	Коментарі

	
	Так
	Ні
	Н. з.
	

	План проєкту ТД, затверджений Моніторинговим комітетом (включаючи будь-які зміни), є доступний
	 [image: image1.png]
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	Угода про ТД (за наявності), підписана обома сторонами (КО/СС та НКП), є доступна
	 [image: image4.png]
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	Звіт про хід виконання ТД розміщений на сторінці заходів бенефіціара з питань ТД, які проведені у відповідному звітному періоді, включаючи фінансовий звіт ТД
	 [image: image7.png]
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	Витрати безпосередньо пов'язані з заходами ТД, заплановані в плані проєкту ТД, затверджені МК та необхідні для реалізації проєкту ТД
	 [image: image10.png]
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	наприклад, перевірте. що витрати:
* були спочатку заплановані в плані проєкту ТД відповідно до цього бюджетного рядка або письмова угода про ці витрати укладена з КО/СС

	Витрати правильно розподілені між відповідними статтями бюджету
	 [image: image13.png]
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	наприклад, перевірка переліку витрат

	Витрати задекларовані лише один раз
	 [image: image16.png]



	 [image: image17.png]



	 [image: image18.png]



	наприклад, перевірте перелік витрат і переконайтеся, що видатки не були задекларовані двічі в різних бюджетних рядках або в попередніх звітних періодах

	Під час перевірок не знайдено жодних доказів подвійного фінансування витрат за рахунок інших фінансових джерел
	 [image: image19.png]
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	[відповідно до статті 67(1)(a) Регламенту (ЄС)№ 1303/2013] 
Витрати були здійснені та сплачені протягом періоду прийнятності проєкту, за винятком витрат за спрощеними видами витрат
	 [image: image22.png]
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	наприклад, витрати здійснені та сплачені між 01 січня 2014 року та 31 грудня 2023 року

	(відповідно до статті 131 (2) Регламенту (ЄС) № 1303/2013]
Витрати підтверджуються рахунками-фактурами або документами, що мають рівнозначну доказову вартість, які є правильними за змістом та бухгалтерських термінах, крім витрат за спрощеними видами витрат
	 [image: image25.png]
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	[відповідно до статті 125(4)(a) Регламенту (ЄС) № 1303/2013] 
Витрати підтверджуються доказами оплати (виписки з банківського рахунку, підтвердження банківських переказів, квитанції тощо), за винятком витрат за спрощеними видами витрат
	 [image: image28.png]
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	Витрати є прийнятними відповідно до статті 69 (3)(a) та (b) Регламенту (ЄС) № 1303/2013 та статті 2 (2) Делегованого Регламенту (ЄС) № 481/2014, тобто неприйнятні витрати не задекларовані
	 [image: image31.png]
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	наприклад, перевірити, відсотки за боргом, штрафами, фінансовими санкціями та витратами на судові суперечки та судові спори; витрати на подарунки (за винятком тих, що не перевищують 50 євро за подарунок, якщо це пов'язано з просуванням по службі, спілкуванням, публічністю чи інформацією); витрати, пов'язані з коливанням курсу валют, придбанням землі та будівель, податком на додану вартість, за винятком випадків, коли він не підлягає відшкодуванню відповідно до національного законодавства про ПДВ, внесок у натуральній формі, визначений у статті 69 (1) Регламенту (ЄС) Де 1303/2013, розподіл витрат на проєкт між партнерами проєкту (тобто б/у обладнання, яке не було включене у вартість)

	[відповідно до статті 69 (3) (c) Регламенту (ЄС) № 1303/2013] Відшкодовуваний ПДВ був відрахований
	 [image: image34.png]
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	[відповідно до статті 20(1) Регламенту (ЄС) № 1299/2013] Витрати були здійснені в межах програми, які відповідають вимогам програми
	 [image: image37.png]
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	Частина витрат, здійснених за межами (частина ЄС) області програми, є прийнятною відповідно до статті 20 (2) (3) Регламенту (ЄС) № 1299/2013) та програмних правил
	 [image: image40.png]
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	наприклад, перевірити, чи витрати зазначені в плані проєкту ТД.
Або чи були схвалені органами програми до їх виникнення

	[відповідно до статті 28 Регламенту (ЄС) № 1299/2013]
Обмінний курс, який використовується для перерахунку в євро, застосовується правильно з використанням щомісячного обмінного курсу Комісії в тому місяці, протягом якого ці витрати були подані на перевірку контролеру
	 [image: image43.png]
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	наприклад, перевірте, чи була конвертована іноземна валюта в євро таким чином: [опишіть метод: наприклад, використовуючи обмінний курс місяця, в якому видатки були подані на перевірку контролеру]

	[відповідно до статті 125 (4) (a) Регламенту (ЄС) № 1303/2013] Товари та послуги, що співфінансуються, були поставлені або знаходяться в стадії доставки
	 [image: image46.png]
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	наприклад, перевірте докази проєкту, надані у звіті про виконання ТД, зокрема, порядок денний та підписані списки відвідувань нарад, письмові результати, фотографії тощо: або проведіть власні дослідження, зокрема пошук в Інтернеті; або отримайте зовнішнє підтвердження їх існування чи перевірте бенефіціара ТД і його діяльність на місці

	Загальний бюджет ТД не перевищено
	 [image: image49.png]
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	наприклад, перевірте, щоб накопичені витрати були в межах бюджету останньої затвердженої версії затвердженого плану проєкту ТД для фондів ЄС. Якщо ні, то перевірте, чи різниця була покрита за рахунок гнучкості бюджету або пояснена/затверджена [На вибір: КО/СС, Моніторинговим Комітетом]

	[відповідно до статті 61(2) та 65(8) Регламенту (ЄС)№ 1303/2013] Чистий дохід віднімається від загальних прийнятних витрат відповідно до правилами ЄС та на рівні Програми
	 [image: image52.png]
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	наприклад, перевірте інформацію про конференції, заходи, вебсайт тощо, щоб переконатися в тому, що бенефіціар ТД оголосив чистий прибуток, пов'язаний з проєктом, та перевірте, що заявлені чисті доходи були розраховані правильно і чи можна їх віднести до проєкту

	Під час перевірок не виявлено жодних доказів шахрайства
	 [image: image55.png]
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	наприклад, розділені покупки: необґрунтовані нагороди з одного джерела, щоб уникнути торгів: відсутність тендерних процедур для переважних постачальників: продовження діючих контрактів з метою уникнення повторних торгів: сфальсифіковані специфікації на користь деяких учасників торгів: витік даних про тендери, нерозкритий конфлікт інтересів: хабарі та відкати; проведення торгів з використанням змов: маніпулювання пропозиціями; неповноцінне ціноутворення; надання "фантомних" послуг; витрати за подвійним позовом на одного підрядника: відсутність товарів чи проєкту, що не здійснюються відповідно до договору субсидії: помилкові, завищені або дубльовані рахунки-фактури тощо


Перевірки на місці
	Перевірки на місці
	Погоджено
	Коментарі

	
	Так
	Ні
	Н. з.
	

	Перевірки на місці були проведені у фактичному звітному періоді
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	Документи, подані через електронну систему обміну даними, відповідають оригіналам, представленим на місці
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	Документи правильно архівуються
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	Система бухгалтерського обліку та аудиторський слід
	 
	 
	 
	 

	Банківський рахунок проєкту ТД доступний для отримання вкладів ЄФРР та/або ІПД/ЄІС, шляхом відкриття окремого банківського рахунку або відкриття на існуючому банківському рахунку субрахунку або технічного коду для цілей проєкту ТД
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	Для всіх операцій, пов'язаних з проєктом ТД, підтримується окрема система обліку або відповідний обліковий код
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	Задекларовані витрати відповідають бухгалтерському обліку та супровідним документам, що зберігаються бенефіціаром ТД
	 [image: image73.png]
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	Рахунки, пов'язані з уже задекларованими витратами, доступні в приміщеннях бенефіціара ТД
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	Відповідний аудиторський слід існує і завершується у приміщенні бенефіціара ТД
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	У бухгалтерських документах бенефіціара ТД є докази щодо доходів, отриманих в результаті реалізації проєкту ТД
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	Перевірка витрат
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	Послуги, заявлені в рамках проєкту ТД, були надані в реальності і доступні в приміщенні одержувача технічної допомоги та використовуються лише для цілей проєкту ТД
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	Обладнання, заявлене в рамках проєкту ТД, було закуплене, відповідає опису, наведеному у затвердженому плані проєкту ТД, та використовується лише для цілей проєкту ТД
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	Перевірка відповідності політиці ЄС та інших правилам
	 
	 
	 
	 

	Наявні докази того, що процедури публічних закупівель, застосовувані бенефіціаром ТД, відповідають:
- у випадку бенефіціара ТД ІПД та ЄІС з положенням Фінансового регламенту та Делегованого регламенту Комісії, якщо це доречно, та Угоди про фінансування, укладеної між відповідною державою-партнером, Європейською комісією та Керівним Органом
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	Відповідно до отриманих доказів дотримуються вимоги щодо публічності Дунайської транснаціональної програми
	 [image: image97.png]
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	Відповідно до отриманих доказів подвійного фінансування витрат за допомогою інших фондів ЄС не відбувається
	 [image: image100.png]



	 [image: image101.png]



	 [image: image102.png]



	 


Витрати на персонал
	Витрати на персонал - Відшкодування фактично понесених витрат

	Чи цей розділ стосується поточного звіту?
	 [image: image103.png]


 Так
	 [image: image104.png]


 Ні

	Критерії - Фактично понесені витрати
	Погоджено
	Коментарі

	
	Так
	Ні
	Н. з.
	 

	[відповідно до статті 67(a) Регламенту (ЄС) № 1303/2013] та статті (3) Делегованого Регламенту (ЄС) № 481/2014]
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	Особи, щодо яких повідомляються про витрати на персонал, о працівниками бенефіціара ТД або працюють за договором, що розглядається як трудовий договір
	 [image: image108.png]
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	наприклад, перевірте зайнятість / трудові договори та контракти, що розглядаються як трудові договори фізичних осіб, які декларують витрати на персонал (неповний робочий день та повний робочий день)

	Існують письмові угоди та/або посадові інструкції, що описують роботу над проєктом
	 [image: image111.png]
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	наприклад, перевірте угоди осіб, які декларують витрати на персонал (неповний та повний робочий день)

	Витрати на персонал базуються на валових витратах на зайнятість:
• нарахована заробітна плата;
• соціальні збори (витрати), що сплачуються роботодавцем;
• інші збори, пов'язані із зарплатою, включаючи податки, сплачені роботодавцем
	 [image: image114.png]
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	наприклад, перевірте, платіжні відомості / платіжки, роздруківку з системи бухгалтерського обліку тощо щодо працівників, які працюють над проєктом (неповний робочий день та повний робочий день), та переконайтесь, що витрати на персонал базуються на виплаті заробітної плати плюс будь-які інші витрати, безпосередньо пов'язані із виплатами заробітної плати, здійснені та сплачені роботодавцем, такі як податки на зайнятість та соціальне забезпечення, включаючи пенсії, якщо вони:
• зафіксовані в документі про працю або законі:
• відповідно до законодавства, про яке йдеться у документі про зайнятість, та стандартних практик в країні та/або організації, де фактично працює окремий працівник,
• не підлягає відшкодуванню роботодавцем

	Додаткові пільги, задекларовані під витрати на персонал, є прийнятним
	 [image: image117.png]
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	наприклад, ваучер на обід, поїздки на роботу тощо надається та оплачується роботодавцем відповідно до політики організації-бенефіціара

	Документ із зазначенням заробітної плати та інших пов'язаних з цим витрат на кожен відповідний місяць та кожну особу, яка працює над проєктом (наприклад: платіжки, роздруківки з системи бухгалтерського обліку), наявні
	 [image: image120.png]
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	Підтвердження виплати заробітної плати та інших пов'язаних з цим витрат, а також внески роботодавця є доступні
	 [image: image123.png]
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	Витрати на персонал - ДОДАТКОВІ перевірки для працівників, що працюють над проєктом ТД НЕПОВНИЙ РОБОЧИЙ ДЕНЬ за проєктом ТД - РЕАЛЬНА ВАРТІСТЬ

	Чи цей розділ стосується поточного звіту?
	 [image: image126.png]


 Так
	 [image: image127.png]


 Ні

	Критерії - Неповний робочий день Реальна вартість
[відповідно до статті 67(1)(a) та 68(2) Регламенту (ЄС) № 1303/2013] та статті (3)(4)-(7) Делегованого Регламенту (ЄС) № 481/2014]
	Погоджено
	Коментарі

	
	Так
	Ні
	Н. з.
	

	Метод розрахунку відповідає правилам програми
	 [image: image128.png]



	 [image: image129.png]



	 [image: image130.png]



	наприклад, перевірте, що метод розрахунку витрат на персонал (фіксований відсоток від валових витрат на зайнятість або погодинна ставка на основі місячних/річних валових витрат на зайнятість) відповідає правилам програми

	(лише у випадку фіксованого відсотка відпрацьованого часу в місяць)
Фіксований відсоток від валових витрат на зайнятість відповідає фіксованому відсотку часу, відпрацьованого в проєкті ТД
	 [image: image131.png]



	 [image: image132.png]



	 [image: image133.png]



	наприклад, перевірте, що фіксований відсоток відпрацьованих робіт відповідає документу, який визначає відсоток часу, що потрібно відпрацювати над проєктом для кожного працівника та правильно розрахований

	(лише у випадку наявності гнучкої форми зайнятості, що змінюється кожного місяця або визначена на щомісячній основі)
Кількість відпрацьованих годин за проєктом документується в системі реєстрації часу, що охоплює 100 % робочого часу працівника (табель)
	 [image: image134.png]



	 [image: image135.png]



	 [image: image136.png]



	наприклад, заявляючи про понесення витрат на персонал на основі гнучкої форми зайнятості, перевірте, чи у графіках роботи осіб зазначено час, присвячений роботі над проєктом, і охоплює 100 % завдань (роботи) особи

	Витрати на персонал розраховано правильно
	 [image: image137.png]



	 [image: image138.png]



	 [image: image139.png]



	наприклад, ФІКСОВАНИЙ ВІДСОТОК: перевірте, щоб відсоток був правильно застосований до валових витрат на працевлаштування для кожної особи, яка заявляє про витрати на персонал відповідно до цього варіанту.
ГНУЧКІ ФОРМИ ЗАЙНЯТОСТІ перевірте, чи правильно розраховані витрати на персонал, шляхом множення кількості відпрацьованих годин за проєктом на погодинну валову вартість витрат на роботу Погодинну ставку розраховано також
1) шляхом ділення місячних валових витрат на заробітну плату на місячний робочий час, визначений трудовим договором, виражений у годинах, або
2) шляхом ділення останніх задокументованих річних (або інших застосовних) валових витрат на зайнятість на 1720 годин або пропорційних 1720 годин (cm. 68 (2) Регламенту (СС) № 1303/2013.
НА ПОГОДИННІЙ ОСНОВІ: перевірте, чи правильно розраховуються витрати на персонал, помноживши кількість відпрацьованих годин за проєктом на погодинну норму, погоджену в трудовому/робочому договорі


Службові та адміністративні витрати
	Службові та адміністративні - Дозволена ТІЛЬКИ ФІКСОВАНА СТАВКА

	Чи цей розділ стосується поточного звіту?
	 [image: image140.png]


 Так
	 [image: image141.png]


 Ні

	Критерії - Спрощений варіант витрат [відповідно до статті 68(1) Регламенту (ЄС)№ 1303/2013]
	Погоджено
	Коментарі

	
	Так
	Ні
	Н. з.
	 

	У разі подання звітності про службові та адміністративні витрати фіксована ставка відповідає правилам ЄС та програмі і це складає 15 % від прийнятних витрат на персонал за даний звітний період
	 [image: image142.png]



	 [image: image143.png]



	 [image: image144.png]



	наприклад, перевірте, що фіксована ставка для службових та адміністративних витрат відповідає правилам програми, Угоді про ТД (якщо такі є) та обмеженням, встановленим у статті 68 (1) Регламенту (ЄС) Не 1303/2013

	Фіксована ставка розрахована правильно
	 [image: image145.png]



	 [image: image146.png]



	 [image: image147.png]



	наприклад, перевірте суми, використовуючи схему розрахунків програми та перевірте, чи були враховані зміни в бюджетному рядку персоналу під час розрахунку

	Службові та адміністративні витрати (статті витрат, перелічені у статті 4 Делегованого регламенту (ЄС) № 481/2014) не заявлено в інших статтях бюджету
	 [image: image148.png]



	 [image: image149.png]



	 [image: image150.png]



	наприклад, перевірте, що ні одну зі статей витрат, зазначених у статті 4 Делегованого Регламенту (ЄС) № 481/2014, не включено до інших статей витрат бюджету


Відрядження та добові
	Чи цей розділ стосується поточного звіту?
	 [image: image151.png]


 Так
	 [image: image152.png]


 Ні

	Критерії - Фактично понесені витрати
[відповідно до статті 67(a) Регламенту (ЄС) № 1303/2013] та статті 5 Делегованого Регламенту (ЄС)№ 481/2014]
	Погоджено
	Коментарі

	
	Так
	Ні
	Н. з.
	

	Витрати на відрядження та добові відносяться до осіб, які беруть участь у проєкті ТД як персонал, а у випадку, якщо витрати на проєкти ТД НКП, пов'язані з МК / заміщує і делегованими членами МК для участі у засіданнях МК / інших заходах, організованих КО/СС; витрати, пов'язані з участю членів Робочої групи контролерів, членів Групи Аудиторів за участь у засіданнях, організованих КО/СС або Interact
	 [image: image153.png]



	 [image: image154.png]



	 [image: image155.png]



	наприклад. перевірте рахунки-фактури та документи, що мають еквівалентну доказову силу, щоб переконатися, що витрати були здійснені працівниками чи особами, які працюють за договорами, що вважаються як трудові договори, або відповідно до правил програми, визначених у посібнику з ТД

	Витрати відповідають вимогам ЄС, програмі, національним та внутрішнім правилам Бенефіціара ТП
	 [image: image156.png]



	 [image: image157.png]
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	наприклад, перевірте, що види витрат, перелічені у статті витрат бюджету, є прийнятними відповідно до статті 5 Делегованого Регламенту (ЄС) № 481/2014;
наприклад, перевірте рахунки-фактури та документи, що мають рівнозначну доказову силу, щоб переконатися, що вони відповідають відповідним національним правилам / внутрішнім правилам організації Бенефіціара ТД

	Поїздки за межі території програми (частини території ЄС) відповідають правилам, викладеним у статті 20 (3) Регламенту (ЄС) № 1299/2013, та правилам програми
	 [image: image159.png]
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	Тривалість поїздки відповідає правилам програми, визначеним у посібнику з ТД
	 [image: image162.png]
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	Наявний Порядок денний або подібні документи щодо проведення зустрічей/семінару/конференції
	 [image: image165.png]
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	Існує підтвердження участі (наприклад, підписаний список учасників, підтвердження електронною поштою тощо)
	 [image: image168.png]



	 [image: image169.png]



	 [image: image170.png]



	 

	Наявні оплачені рахунки-фактури або документи з еквівалентною доказовою силою (рахунки за проживання в готелі, квитки тощо)
	 [image: image171.png]



	 [image: image172.png]



	 [image: image173.png]



	 

	Наявна інформація про суму добових виплат/необхідних добових виплат
	 [image: image174.png]



	 [image: image175.png]



	 [image: image176.png]



	 

	Наявне підтвердження оплати витрат на відрядження та добові (наприклад, виписки з банківського рахунку, квитанції тощо)
	 [image: image177.png]



	 [image: image178.png]



	 [image: image179.png]



	Перевірте, що витрати на відрядження та добові покривають категорії, визначені у відповідному розділі Керівних настанов з контролю

	Наявне підтвердження відшкодування витрат на відрядження та добові для персоналу
	 [image: image180.png]



	 [image: image181.png]



	 [image: image182.png]



	 


Зовнішня експертиза та послуга
	Чи цей розділ стосується поточного звіту?
	 [image: image183.png]


 Так
	[image: image184.png]


Ні

	Витрати на проведення зовнішньої експертизи та послуга були понесені в цьому звітному періоді
	 [image: image185.png]


  Так
	 [image: image186.png]


 Ні

	(якщо так) див. контрольний список для перевірки публічних закупівель
	 


	Критерії - Фактично понесені витрати
[відповідно до статті 67(a) Регламенту (ЄС) № 1303/2013] та статті 6 Делегованого Регламенту (ЄС) № 481/2014]
	Погоджено
	Коментарі

	
	Так
	Ні
	Н. з.
	

	Постачальники послуг чи експерти з надання послуг не працевлаштовані бенефіціаром ТД
	 [image: image187.png]
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	наприклад, опитування бенефіціара ТД, щоб перевірити, що зовнішні експерти або постачальники послуг не с співробітниками організації бенефіціара ТД

	Типи витрат, зазначені у статті витрат бюджету, є прийнятними відповідно до правил ЄС та програми
	 [image: image190.png]



	 [image: image191.png]



	 [image: image192.png]



	наприклад, перевірте, чи типи витрат, зазначені у статті витрат бюджету, с прийнятними, відповідно до статті 6 Делегованого Регламенту (ЄС) № 481/2014

	Рахунки або документи, що мають еквівалентну доказову силу, відповідають укладеному договору(-ам)
	 [image: image193.png]



	 [image: image194.png]



	 [image: image195.png]



	наприклад, перевірте, що перевірені рахунки та документи, які мають еквівалентну доказову силу, відповідають договору(-ам)

	Наявне підтвердження про оплату (банківська виписка)
	 [image: image196.png]



	 [image: image197.png]
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	(Для експертів або послуг, які не використовуються виключно для цілей проєкту)
Частка, що виділяється на проєкт, є правдоподібною, тобто розраховується на основі справедливого, об'єктивного методу та методу, що підлягає перевірці
	 [image: image199.png]



	 [image: image200.png]



	 [image: image201.png]



	наприклад, перевірте, чи лише частина витрат виділяється на фінансування проєкту і ця частка розраховується відповідно до об'єктивного, справедливого методу та методу, що підлягає перевірці

	Наявні результати або інші докази роботи, яку виконував постачальник послуг
	 [image: image202.png]



	 [image: image203.png]



	 [image: image204.png]



	наприклад, перевірте накладні про отримані доставки, перевірте наявність результатів наданих послуг тощо


Обладнання (якщо стосується проєкту ТД)
	Чи цей розділ стосується поточного звіту?
	 [image: image205.png]


 Так
	 [image: image206.png]


 Ні

	У звіті згадано про нове обладнання
	 [image: image207.png]


  Так
	 [image: image208.png]


 Ні

	(якщо так) див. контрольний список для перевірки публічних закупівель
	 


	Критерії - Фактично понесені витрати
[відповідно до статті 67(a) Регламенту (ЄС) № 1303/2013] та статті 7 Делегованого Регламенту (ЄС) № 481/2014]
	Погоджено
	Коментарі

	
	Так
	Ні
	Н. з.
	

	Типи витрат, перелічені у статті витрат бюджету, є прийнятними відповідно до правил ЄС та Програми
	 [image: image209.png]



	 [image: image210.png]



	 [image: image211.png]



	наприклад, перевірте, що види витрат, перелічені в статті витрат бюджету, є прийнятними відповідно до статті 7 Делегованого Регламенту (ЄС) № 481/2014

	Обладнання чітко і тісно пов'язане з проєктом і використовується виключно для реалізації проєкту
	 [image: image212.png]



	 [image: image213.png]



	 [image: image214.png]



	 

	Тільки обладнання, перелічене в затвердженому плані проєкту ТД, підлягає фінансуванню
	 [image: image215.png]



	 [image: image216.png]



	 [image: image217.png]



	У разі внесення будь-яких змін, яких потребує обладнання, їх необхідно попередньо затвердити КО/СС

	Наявна вибрана пропозиція / контракт
	 [image: image218.png]



	 [image: image219.png]



	 [image: image220.png]



	 

	Рахунки або документи, що мають еквівалентну доказову силу, відповідають умовам договору(-ів) або у відповідних випадках - обраній пропозиції
	 [image: image221.png]



	 [image: image222.png]



	 [image: image223.png]



	наприклад, перевірте рахунки та документи, що мають еквівалентну доказову силу, щоб переконатися, що вони відповідають умовам договорів

	Наявне підтвердження платежу (банківська виписка)
	 [image: image224.png]



	 [image: image225.png]



	 [image: image226.png]



	 

	Правильно застосовується метод розрахунку витрат на обладнання (повні витрати, пропорційно)
	 [image: image227.png]



	 [image: image228.png]



	 [image: image229.png]



	наприклад, перевірте, чи використовувані методи розрахунку відповідають правилам

	(у разі амортизації)
Амортизація допускається програмними правилами, відповідає статті 69 (2) Регламенту (ЄС) № 1303/2013 та розраховано правильно
	 [image: image230.png]
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	Обладнання доступне, фізично існує
	 [image: image233.png]



	 [image: image234.png]



	 [image: image235.png]



	 


Дотримання правил публічних закупівель
	Предмет закупівлі - за наявності
	 

	Найменування підрядника - за наявності
	 

	Вартість придбаних товарів чи послуг перевищує пороговий рівень ЄС
	Так  [image: image236.png]


 
	Ні  [image: image237.png]


 

	Мета тендеру - за наявності
	послуги [image: image238.png]


 
	поставка  [image: image239.png]


 

	Обрана процедура закупівель (відкрита, обмежена, узгоджена шляхом переговорів, пряме укладання договору тощо) - за наявності
	 

	ЗМІ, обрані для опублікування - за наявності
	 

	Критерії
[відповідно до правил ЄС та національних правил - для бенефіціарів ПІД та ЄІС ТД: відповідно до правил закупівель відповідно до положень Фінансового Регламенту та Делегованого Регламенту Комісії, якщо це доречно, та Угоди про фінансування, укладеної між відповідною державою-партнером. Європейською комісією та Керівним Органом
	Погоджено
	Коментарі

	
	Так
	Ні
	Н. з.
	 

	Документування публічних закупівель
Доступна повна документація щодо процедур публічних закупівель (якщо документація не потрібна, будь ласка, поставте галочку (Н. з.) і надайте пояснення в розділі для коментарів праворуч)
	 [image: image240.png]
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	 [image: image243.png]


 Початковий кошторис витрат, зроблений бенефіціаром ТД для визначення застосовуваної процедури публічних закупівель, якщо цього вимагає законодавство
	 [image: image244.png]
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	 [image: image247.png]


 Оприлюднення закупівлі / повідомлення про проведення закупівлі / запрошення взяти участь у закупівлі
	 [image: image248.png]
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 Тендерна документація
	 [image: image252.png]



	 [image: image253.png]
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	 [image: image255.png]


 Отримані пропозиції / цінові пропозиції
	 [image: image256.png]
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	 [image: image259.png]


 Звіт про оцінку тендерних пропозицій (Звіт про оцінку/відбір)
	 [image: image260.png]



	 [image: image261.png]
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	 [image: image263.png]


 Інформація про прийняття та відхилення надається учасникам тендеру
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 Скарги/клопотання учасників торгів, подані до замовника/ компетентному органу закупівель (за наявності)
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 Договір, включаючи будь-які зміни
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  Інше (за наявності)
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	Дотримання правил публічних закупівель
Дотримання застосованих правил публічних закупівель перевіряється та забезпечується
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 Обрана процедура публічних закупівель (відкрита, обмежена, пряме укладання договорів тощо) відповідає правилам, що застосовуються
	 [image: image283.png]



	 [image: image284.png]
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	 [image: image286.png]


 Не було штучного розбиття цілі/вартості договору, щоб уникнути вимог публічних закупівель
	 [image: image287.png]
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 Було проведено чітке розмежування між встановленими критеріями відбору та прийняттям рішення і пропозиція оцінювалася відповідно до встановлених критеріїв
	 [image: image291.png]
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 Критерії відбору та прийняття рішень і необхідні технічні специфікації є прозорими, недискримінаційними і забезпечують рівне ставлення
	 [image: image295.png]
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 Рішення належним чином задокументовано та обґрунтовано
	 [image: image299.png]
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	наприклад, перевірити, що рішення Комітету з оцінки належним чином задокументовані, а критерії відбору та присудження контрактів застосовувалися на послідовній основі та не застосовувалися ніякі нові критерії

	Договір
	 
	 
	 
	 

	Договір(-и) відповідають обраним пропозиціям
	 [image: image302.png]
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	наприклад. перевірте договір(-и), аби переконатися, що вони відповідають обраним пропозиціям

	(у разі прийняття поправок/продовження дії договору)
 [image: image305.png]


 Ця зміна відповідає відповідним правилам публічних закупівель і не має жодного відповідного впливу на чинність початкової тендерної процедури
	 [image: image306.png]



	 [image: image307.png]



	 [image: image308.png]



	 

	(У випадку, якщо договір був укладений без оголошення тендеру)
 [image: image309.png]


 Наявне документальне обґрунтування цього рішення (посилання на відповідні правила повинні бути зазначені в коментарях)
	 [image: image310.png]
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	(У випадку внутрішніх договорів та міжвідомчій співпраці) In case of inhouse contracting and inter-communal cooperation)
 [image: image313.png]


 Наявні докази того, що внутрішнє укладення договорів або міжвідомча співпраця є обґрунтованими
У разі внутрішнього укладення договору або міжвідомчої співпраці можуть декларуватися лише фактичні витрати
	 [image: image314.png]
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	наприклад, перевірте, що умови внутрішнього укладення договорів або міжвідомчої співпраці відповідають національним правилам (вимогам)

	(у випадку закупівель, що перевищують поріг ЄС, публічні закупівлі)
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 Вимоги щодо публічності були дотримані
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	наприклад, перевірте, чи належним чином оголошено про можливість взяти участь у тендері, за наявності об'єктивного та чіткого опису предмету тендеру, а також дотримано виконання кінцевих термінів та процедури подання цінових пропозицій, критеріїв відбору та присудження контракту

	(у випадку закупівель, що не перевищують поріг ЄС для публічних закупівель, та потенційного здійснення закупівель для учасників торгів в інших країнах)
 [image: image321.png]


 Дотримані принципи прозорості, недискримінації, рівного ставлення та ефективної конкуренції Правила прозорості викладені в "Офіційному повідомленні Комісії щодо законодавства Співтовариства, що застосовується до присудження контрактів, які не підпадають чи не повністю підпадають під дію положень Директив щодо державних закупівель" (2006 /C 179/02)
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	наприклад, перевірте, чи договір був достатньо розрекламований
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